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Предисловие
  Учебными планами высших учебных заведений предусматривается написание сту​дентами курсовых работ по экономической теории, которые являются важным зве​ном в выработке у студентов навыков самостоятельного изучения науки, в глубо​ком усвоении положений, выводов, законов, приобретении опыта самостоятельного получения и накопления знаний, что необходимо будущему, дипломированному спе​циалисту в его трудовой деятельности.

Курсовая работа представляет собой учебно-исследовательскую работу. Она является не только формой познания, но и формой контроля. 

Курсовая работа это итог самостоятельного изучения  и разработки студентом конкретной темы (вопроса) экономической теории. Она отражает приобретенные студентом теоретические знания, умение работать с литературой, анализировать и логически обрабатывать собранный материал, самостоятельно делать обстоятельные и обоснованные выводы, связывать теоретические положения науки с практикой.
Для написания курсовой работы нужны как литературные источники, так и фак​тические материалы, на основе которых можно сделать обоснованные выводы о происходящих процессах и явлениях в экономической жизни общества, о закономер​ностях развития. К сбору фактического материала следует подходить внимательно. Выписывать нужно только те данные, которые имеют прямое отношение к теме, и не все, а наиболее важные, типичные и сопоставимые, помогающие раскрытию вопро​сов темы. Источниками получения статистических и фактических данных могут быть правительственные постановления и решения, Указы Президента РФ, статис​тические сборники и справочники, журналы и газеты, приложения к ним (например, «Финансовые известия», «Частная собственность» и др.), различные информацион​ные бюллетени по экономическим вопросам; книги, брошюры, статьи, отчетные данные предприятий и учреждений и др.
Курсовая работа выполняется в соответствии с учебным планом экономическихспециальностей. Она является обязатель​ной формой отчета студента перед кафедрой.

Студенты выполняют курсовую работу под руководством преподавателя. Вы​полненная работа сдается для проверки. После положительной оценки ее препода​вателем она должна быть защищена.

Если работа соответствует предъявляемым требованиям, преподаватель оцени​вает ее положительно и в письменной форме в виде рецензии сообщает об этом сту​денту. Неудовлетворительно выполненная работа подлежит переработке в соответ​ствии с замечаниями преподавателя, содержащимися в рецензии.
        Повторно выполненная работа сдается вместе с первым вариантом курсовой ра​боты и рецензией на нее.

       Курсовая работа студенту не возвращается и хранится на кафедре.
Порядок выбора темы курсовой работы и основные этапы.

Успешное выполнение курсовой работы во многом зависит от правильной организации работы по ее написанию и соблюдения основных требований, которые к ней предъявляются.

Выполнение курсовой работы включает следующие основные этапы: выбор темы и составление плана, подготовка текста, оформление работы.

 Выбор темы и составление плана.

Студент самостоятельно или с помощью научного руководителя должен выбрать из списка предложенного кафедрой тему для своей курсовой работы. В случае самостоятельного выбора тема  обязательно согласовывается с научным руководителем. Игнорирование данного требования может привести к тому, что работа будет выполнена не по данной дисциплине, соответственно она возвращается без проверки. Для того чтобы выбор темы был осуществлен правильно, студенту вначале следует внимательно посмотреть соответствующий раздел курса экономической теории по программе данного курса, учебнику, плану семинарских занятий и т.п. Это позволит представить содержание, объем и основные вопросы избираемой темы, связать их с собственными интересами, в т.ч. профессиональными,  или иной областью знаний.

После выбора и согласования темы, студент самостоятельно или с помощью научного руководителя приступает к подбору основной и дополнительной литературы. Основная литература это учебная литература (учебники, учебные пособия, курсы лекций и т.п.) и официальные документы  (Конституция, Законы, Указы, Постановления и т.п.). Дополнительная литература это монографии, коллективные работы, журнальные и газетные статьи, различные справочники, энциклопедии и т.п.  Дополнительная литература обязательно должна присутствовать в списке. Важно привлечь более широкий круг дополнительной литературы, в том числе и на иностранных языках, поскольку от этого зависит глубина и практичность исследования. Подобранная литература детально просматривается и составляется предварительный план работы, который в дальнейшем по мере работы над литературой будет уточняться и дополняться. 

 План это логическая основа, важнейший показатель того, насколько глубоко понята студентом выбранная тема, свидетельство понимания  содержания рассматриваемой проблемы. В план работы структурно рекомендуется включать следующие разделы: введение, основную часть, заключение, список использованной литературы, приложения (при необходимости). Каждый раздел начинается с новой страницы. 

Во «Введении» на 1-2 страницах студент обосновывает выбор темы, указывает ее актуальность, цели и задачи исследования, краткий обзор привлеченных источников литературы. По согласованию с научным руководителем возможно отражение и других моментов исследования, например, проработанность данной темы в научной литературе, краткое изложение структуры работы и т.п. Введение и заключение рекомендуется писать после полного завершения основной части работы, когда студент уже свободно владеет материалом. 

 В основной части  необходимо раскрыть содержание темы, показать ее дискуссионность (если это имеет место), желательно дать собственное понимание рассматриваемых вопросов, или присоединиться (не бездоказательно) к одной из существующих точек зрения, показать особенности решения данных вопросов в России. Как правило, содержание основной части включает в себя теоретическое осмысление рассматриваемой проблемы и  изложение, анализ эмпирического материала, который аргументировано, подтверждает или опровергает теоретические положения. Обычно вначале излагается теория, а затем практика. Содержание основной части обязательно делится на главы, которые в свою очередь подразделяются на параграфы. Главы и параграфы должны быть соразмерны друг другу.  Каждая глава и параграф обязательно имеют свое название. Названия должны быть краткими, четкими, стилистически грамотно сформулированными, отражать суть рассматриваемой проблемы. Главы и параграфы не могут называться просто терминами, например, «Капитал», «Спрос и предложение» и т.п. Вопросы плана должны располагаться в определенной логической последовательности. Параграф не может быть менее 5 страниц, поскольку в этом случае автору не удается избежать поверхностного, описательного, тезисного характера излагаемого материала. Излишняя дробность плана, желание охватить большой круг проблем также может привести к поверхностному изложению материала.

 «Заключение» должно быть объемом 2-3 страницы. В нем необходимо четко сформулировать основные выводы, обобщения и предложения, которые должны коррелировать с целями и задачами, обозначенными во «Введении».

  Статистический, числовой, графический материал (графики, схемы, диаграммы и т.п.) можно разместить в основной части работы. Однако целесообразно частично его перенести в раздел «Приложения» (также с ссылками на источник). Данный раздел, если он заявлен, располагается в самом конце работы, после списка использованной литературы. Каждое приложение должно располагаться на отдельном листе и должно быть пронумеровано.
Оформление курсовой работы

Текст курсовой работы оформляется в соответствии со следующими требованиями:

1.
[image: image6.png]TIPOM3BO/ICTBO

= KAKTAKOBOE
TIOTPEBIEHHE TIPOLIECC OBIECTEEHHOrO PACIIPEAEJEHHE
i TIPOMIBOCTBA
OBMEH I ————————




Курсовая работа выполняется на стандартных листах формата А4 (210×297), которые сшиваются любым способом слева и помещаются в обложку. Ориентация текста книжная (лист располагается вертикально). Текст наносится постранично с одной стороны листа, двустороннее расположение текста на листе недопустимо.

2. Объем работы 30-40 страниц, отпечатанный шрифтом Times New Roman (обычный), через полуторный интервал. Текст печатается в текстовом редакторе Microsoft Word. Поля и отступы: левое поле 30 мм, правое поле 15 мм, верхнее и нижнее поля по 20 мм. Оформлять границы полей в виде рамок не нужно. Допускается написание текста курсовой работы от руки на стандартных  листах для машинописи. В этом случае текст должен быть выполнен разборчивым, аккуратным почерком.

3. Нумерация страниц начинается с титульного листа. Титульный лист считается первой страницей, но номер на нем не проставляется, то же самое касается и второй страницы, на которой располагается «Содержание работы». В «Содержании» напротив соответствующих разделов (глав и параграфов) в обязательном порядке должны быть проставлены номера страниц, с которых они начинаются. Позиционирование номера страницы на листе осуществляется от центра вверху. «Приложения» нумеруются, но не включаются в общее количество страниц текста.

4. Каждый раздел (главу) следует начинать с нового листа. Подразделы (параграфы) нумеруются арабскими цифрами в пределах каждой главы. Номер подраздела состоит из номера главы и подраздела, разделенных точкой. В конце номера подраздела должна быть точка. Например: 1.1. (первый параграф первой главы). Заголовок подразделов (параграфов) печатают (пишут) с абзаца, отступая 15-17 мм, строчными буквами, кроме первой прописной. Переносы слов в заголовках не допускаются. Точку в конце заголовков не ставят. 

5. На титульном листе курсовой работы содержится следующая информация: наименование вуза, кафедра по которой выполняется курсовая работа, название темы, аббревиатура студенческой группы, курс, фамилия и инициалы студента, фамилия и инициалы руководителя, а также его ученая степень и должность, город и текущий год. (См. приложение 1).

6. Сноски и ссылки являются обязательными элементами научной работы. Сноски в тексте должны быть постраничными, которые располагаются под текстом на той же странице с отделением от него небольшой горизонтальной линией. Сноски печатаются 10 шрифтом, через один интервал, начиная с первой на каждой странице текста. Например: «Безработица – это часть трудоспособного населения, временно или постоянно потерявшего работу1. 
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 Носова С.С. «Экономическая теория» - М., «Владос», 2006.

Если есть повторная ссылка на книгу, то пишем: «Там же» и номер страницы (Там же.– С. 100.).

7. Все виды графических материалов: схемы, графики, диаграммы и т.п., называются в тексте рисунками (сокращенно – рис.). Весь графический материал должен быть пронумерован и иметь свое название, которые указываются под каждым из них. Нумерация состоит из двух цифр, разделяемых точкой. Первая цифра означает  номер главы, вторая номер материала в главе по порядку.  (См. приложение 3). 

8. Формулы также должны быть пронумерованы. Нумерация осуществляется числами в скобках, в той же строке, справа от самой формулы. Она также состоит из двух цифр.  Все переменные, неизвестные, константы и т.п.,  приведенные в формулах, должны быть единожды объяснены и расшифрованы.

9. Таблицы имеют свою нумерацию. Номер указывается вверху справа от таблицы, затем над таблицей по центру располагается ее название. (См. приложение 4).

10. Оформление списка литературы. В списке должно быть не менее 20 использованных источников. В список литературы сначала вносятся:

1) Нормативно-правовые акты: международные правовые акты; федеральные нормативно-правовые акты  (Конституция РФ, федеральные конституционные законы, постановления палат ФС РФ, кодексы, федеральные законы, указы президента, постановления правительства, акты федеральных органов исполнительной власти (министерств, федеральных служб, государственных комитетов, инспекций и т.д.).; региональные нормативно-правовые акты (Конституция РК, постановления ЗС РК, законы РК, указы Главы РК, постановления Правительства  РК); акты органов исполнительной власти РК (министерств, государственных комитетов и т.д.), акты органов местного самоуправления (уставы, решения, распоряжения, приказы муниципалитетов, советов и т.д.); внутриорганизационные нормативные акты и  документы.

Нормативно-правовые акты одного вида располагаются в алфавите названий. 

2) Источники (архивные документы, статистические сборники, данные социологических исследований, программы политических партий и общественных движений, мемуары, письма, переписка  и т.д.). Источники располагаются по видам документов, внутри – в порядке алфавита.

3) Научная и учебная литература по теме (учебные пособия, монографии, статьи из журналов, статьи из сборников, авторефераты диссертаций). Расположение документов - в порядке алфавита 

4) Справочные издания (энциклопедии, словари, справочники). Расположение документов – в порядке алфавита.

5) Литература на иностранных языках. Описание дается на языке оригинала. Расположение документов - в порядке алфавита.

6) Электронные ресурсы. Расположение документов – в порядке алфавита. 


Работа с рецензией и подготовка к защите курсовой работы
Написанная студентом курсовая работа сдается на кафедру институциональной экономики  в срок для рецензирования. Это необходимое условие для того, чтобы в соответствии с рецензией организовать переработку темы и подготовиться к защите курсовой работы.

Главное назначение рецензии — оказать помощь студенту в самостоятельной работе над курсом экономической теории, дать конкретные методические советы по устранению недочетов, по дальнейшему углублению знаний. Студенту следует внимательно прочитать рецензию, чтобы посмотреть на свою работу критическим взглядом специалиста, обдумать все замечания по содержанию и оформлению работы, стилю, грамотности изложения, ознакомиться с записями на полях работы.
Рецензирование работы проводит научный руководитель. Рецензия содержит краткий анализ представленной работы и ее исчерпывающую характеристику. В ней отражается актуальность темы, соответствие структуры курсовой работы характеру избранной темы, последовательность изложения, дается оценка новизны и оригинальности идей, положенных в основу работы, а также методов ее выполнения, определяется степень самостоятельности выполнения работы, качество оформления.
В  рецензии указывается предварительная оценка работы в форме вывода: "Работа допускается к защите" или "Работа не допускается к защите". Курсовая работа не допускается к защите, если в ней основные положения темы исследования не раскрыты или изложены схематично, фрагментарно: научный аппарат оформлен неграмотно, текст написан небрежно или если работа списана из литературных источников других авторов.

Если в рецензии имеются замечания, которые неясны студенту или, на его взгляд, неправомерны, необходимо с помощью рецензента уяснить суть замечаний, а в ходе защиты курсовой работы привести дополнительные доказательства для обоснова​ния своей позиции. При наличии ошибок в работе, студенту следует уяснить суть своих ошибок, а затем исправить их. Очень важно обратить внимание на пожелания и рекомендации рецензента, изучить дополнительные источники, указанные рецен​зентом.

Таким образом, подготовка к защите курсовой работы включает устранение ошибок и недостатков, изучение дополнительных источников, указанных в рецензии, осмысление написанного в работе, готовность объяснить любые приведенные в работе положения.

Порядок оценки и защита курсовых работ
Процедура защиты курсовых работ включает в себя:

- представление автором курсовой работы в виде краткого изложения основных положений в течение 7-10 минут.  В выступлении студент должен отразить следующие моменты: обоснование выбора темы, ее актуальность; обзор и характеристика использованных источников; краткое изложение содержания работы в соответствии с ее планом; выводы и рекомендации. 

-  вопросы к студенту комиссии, состоящей из преподавателей кафедры,  а также всех присутствующих на защите; 

- ответы защищающего курсовую работу.

При оценке работы учитываются следующие ее характеристики.

1. Оценка работы по формальным критериям:

- соблюдение сроков сдачи работы

- внешний вид и правильность оформления титульного листа

- наличие правильно оформленного плана

- наличие внутренней рубрикации глав и параграфов

- указание страниц в плане работы и тексте

- наличие в тексте сносок и гиперссылок

- наглядность и правильность оформления иллюстративного материала

- наличие и качество приложений

- правильность оформления списка литературы

- использование иностранной литературы

- правильность оформления цитат.

2. Оценка работы по содержанию:

- соответствие содержания работы заявленной теме

- логическая структура работы и ее отражение в плане

- качество введения

- глубина исследования

- соответствие содержания разделов их названию

- логическая связь между разделами

- степень самостоятельности в изложении

- связь работы с действительностью (российской)

- умение делать выводы

- самостоятельность студента на всех этапах подготовки курсовой работы; 

- своевременность и четкость выполнения требований руководителя; 

- качество выступления на защите; 

- аргументированность ответов на вопросы в процессе защиты 

- знание литературы

- наличие ошибок принципиального характера

- практическая ценность работы (при необходимости)

Оценка "отлично" ставится, если: 

А) работа оформлена в полном соответствии с требованиями; 

Б) содержание работы раскрывает заявленную тему, в заключении имеется решение поставленных во введении задач; 

В) в работе на основе изучения широкого спектра разнообразных источников дается самостоятельный анализ теоретического и фактического материалов; 

Г) в работе содержатся элементы научного творчества, делаются самостоятельные выводы с серьезной аргументацией; 

Д) на защите студент демонстрирует свободное владение материалом, знание теоретических подходов к проблеме, уверенно отвечает на основную часть вопросов. 

Оценка "хорошо" ставится в случае, если при выполнении пунктов а); б) и д); отмечается недостаточность самостоятельного анализа; 

Оценка "удовлетворительно" ставится в случае, если при выполнении пунктов а) и б) и в целом правильном освещении вопросов темы отмечается: 

· слабая источниковая база, слабое знакомство с источниками; 

· отсутствие самостоятельного анализа литературы и фактического материала; 

· слабое знание теоретических подходов к решению проблемы и работ ведущих ученых в данной области; 

· неуверенная защита работы, отсутствие ответов на значительную часть вопросов. 

Оценка "неудовлетворительно" ставится за работу, переписанную с одного или нескольких источников. 

Защита и оценка курсовой работы — это подведение итогов самостоятельной работы студента и получение права допуска к экзамену по экономической теории.
Лучшие курсовые работы могут быть рекомендованы на конкурс студенческих научных работ, использованы для выступления на ежегодных студенческих конференциях.
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Рис.2.1. Движение продукта труда

[image: image5.png]TIPOM3BO/ICTBO

= KAKTAKOBOE
TIOTPEBIEHHE TIPOLIECC OBIECTEEHHOrO PACIIPEAEJEHHE
i TIPOMIBOCTBA
OBMEH I ————————





Приложение 4
Образец оформления таблиц

                            Таблица 1.2

Виды риска и способы его уменьшения

	Вид риска 
	Способы уменьшения негативных последствий

	1.  Коммерческий риск
	Правильно определять и выдерживать соотношение показателей финансовой деятельности. Найти способ повысить рентабельность инвестиций в свой бизнес

	2. Риск неоптимального распределения ресурсов


	Определить приоритеты в распределении ресурсов

	3.  Экономические колебания и изменения спроса
	Прогнозировать и учитывать в планах деятельности

	4. Действия конкурентов
	Предвидеть на основе анализа их деятельности и учитывать в своих решениях

	5.  Недовольство работников
	Продумать социально-экономическую программу, создать благоприятную психологическую обстановку

	6. Финансовый риск, связанный с пассивностью капиталов
	Капитал должен работать, а не лежать мертвым грузом (кредиты, участие в проектах)

	7. Ошибки менеджеров
	Ввести систему контроля и дублирования в узловых звеньях бизнеса

	8. Изменение цен, спроса, прибыли
	Научно обосновать прогнозы этих факторов для планирования

	9. Риск неправильно выбранного проекта
	Тщательно проверить все положительные и отрицательные стороны, просчитать варианты

	10. Непредвиденные политические события, имеющие тяжелые последствия для данного бизнеса
	Их не всегда можно предвидеть, но надо уметь собрать свои жизненные и психологические силы
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