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ВВЕДЕНИЕ

Особенности современного этапа развития экономики, вступление России во Всемирную торговую организацию, создание и расширение Таможенного союза обусловливают выдвижение более высоких, качественно новых требований к подготовке специалистов в области таможенного дела. Важнейшим элементом профессиональной подготовки на протяжении всего периода обучения является практика студентов, позволяющая подготовить будущих специалистов к практической деятельности и самостоятельной работе, сформировать первичные профессиональные навыки и умения. 
В соответствии с «Положением о порядке проведения практики студентов образовательных учреждений высшего профессионального образования» она является составной частью Основной образовательной программы (ООП) высшего профессионального образования. Планирование и организация всех видов практики должны обеспечивать последовательное расширение и усложнение формируемых 
у студентов умений и практических навыков по мере перехода от одного вида практики к другому, а также связь практики с теоретическими основами обучения. 

Цели, задачи и объёмы практики определяются Государственным образовательным стандартом (ГОС) по специальности, в соответствии с требованиями которого высшее образовательное учреждение самостоятельно разрабатывает и утверждает документы, регламентирующие организацию практического обучения студентов с учётом специфики подготовки специалистов.

Сроки прохождения практики устанавливаются на основании учебного плана и календарного графика учебного процесса в соответствии с ГОС.
Настоящие методические указания разработаны для студентов 
1-5 курсов всех форм обучения специальности 080115.65 «Таможенное дело» на основе ГОС высшего профессионального образования, Основной образовательной программы, Положения системы менеджмента качества ОмГТУ «Планирование процессов жизненного цикла продукции. Положение о практике студентов ОмГТУ». 
Методические указания являются практическим руководством для студентов, определяют основные цели и задачи каждого вида практики, содержат необходимые сведения об особенностях, порядке организации, прохождения и завершения практики, устанавливают требования к отчету по практике и сроки его защиты.
1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Цели и задачи практики
Основными целями всех видов практики являются закрепление, углубление и систематизация полученных в ходе теоретического обучения знаний по профилирующим дисциплинам, приобретение устойчивых практических навыков работы по специальности, формирование конкурентоспособного кадрового потенциала для таможенных органов и предприятий (организаций), осуществляющих внешнеэкономическую деятельность.
Задачи практики:
– знакомство студентов с видами и объектами будущей профессиональной деятельности, а также государственными требованиями 
к профессиональной подготовке по выбранной специальности;

– изучение организации работы и функций, возложенных на таможенные органы и их структурные подразделения;
– знакомство со спецификой предприятий (организаций), занимающихся внешнеэкономической деятельностью, и их инфраструктурой;
– формирование и дальнейшее развитие практических навыков решения профессиональных задач в реальных условиях внешнеэкономической деятельности;
– сбор и систематизация материала для учебной, научно-исследовательской работы студентов, разработки курсовых и дипломной работ по направлению специализации.

1.2. Виды практики

Согласно ГОС и учебному плану, для специальности 080115.65 «Таможенное дело» предусмотрены три вида практики: учебная, таможенная, преддипломная.
Учебная практика проводится после окончания студентами первого курса под руководством профессорско-преподавательского состава и специалистов таможенных органов. Продолжительность практики для студентов очной и заочной форм обучения составляет три недели.
Таможенная практика проводится по окончании второго, третьего и четвертого курсов. Продолжительность таможенной практики для студентов очной и заочной форм обучения представлена в табл. 1.

Таблица 1

Продолжительность таможенной практики

	Вид практики
	Продолжительность практики, недель

	
	очная форма
	заочная форма

	Первая таможенная практика
	2
	4

	Вторая таможенная практика
	3
	4

	Третья таможенная практика
	3
	–


Преддипломная практика проводится на пятом курсе для студентов очной формы обучения и на шестом курсе – для студентов заочной формы обучения после прохождения теоретического курса и сдачи студентами всех экзаменов, зачетов и курсовых работ, предусмотренных учебным планом. Продолжительность практики – шесть недель. 
1.3. Места прохождения практики

В соответствии с ГОС выпускник по специальности 080115.65 «Таможенное дело» должен быть подготовлен:

– к выполнению работ, направленных на осуществление функций федеральной службы, уполномоченной в области таможенного дела, связанных с обеспечением непосредственной реализации в таможенных целях задач в области таможенного дела; 
– к работе в органах государственной власти субъектов Российской Федерации и органах местного самоуправления, связанных 
с внешнеэкономической деятельностью. 

Объектами профессиональной деятельности специалиста таможенного дела являются: таможенные органы и их структурные подразделения, коммерческие организации различных организационно-правовых форм, некоммерческие организации и объединения, занимающиеся таможенным делом, требующие профессиональных знаний в области внешнеэкономической деятельности.

Выпускник по специальности 080115.65 «Таможенное дело» должен уметь осуществлять следующие виды профессиональной деятельности: организационно-управленческую, экономическую, внешнеэкономическую, правоохранительную, информационно-аналити​ческую.

Согласно всем вышеперечисленным особенностям, определяется перечень возможных мест прохождения различных видов практик.

Студенты специальности 080115.65 «Таможенное дело» могут проходить практику как в таможенных органах, так и на предприятиях, занимающихся внешнеэкономической деятельностью:
1. В структурных подразделениях таможенной службы Российской Федерации:

– в Федеральной таможенной службе;

– в региональных таможенных управлениях;

– в таможнях (в частности в структурных подразделениях Омской таможни или таможен других регионов России);

– на таможенных постах.
2. В организациях, подведомственных Федеральной таможенной службе России.

3. В подразделениях таможенной службы других стран.

4. В государственных структурах, поддерживающих международные экономические отношения.
5. В учреждениях кредитно-финансовой сферы Российской Федерации, осуществляющих внешнеторговый оборот.

6. В федеральных, региональных и местных органах управления, связанных с внешнеэкономической деятельностью.

7. В коммерческих организациях, занимающихся внешнеэкономической деятельностью.

8. В прочих организациях, связанных с экспортно-импортными операциями.

Выбор места прохождения практики осуществляется студентом на добровольных началах. Кроме того, студент может самостоятельно осуществить поиск места прохождения практики, согласовав свой выбор с заведующим кафедрой «Государственное, муниципальное управление и таможенное дело» и оформив договор на прохождение практики.
Договор на прохождение практики заключается в порядке, установленном в ОмГТУ (образец договора представлен в приложении А). 
2. ОРГАНИЗАЦИЯ ПРОВЕДЕНИЯ ПРАКТИКи
Перед прохождением практики со студентами проводится инструктивно-методическое собрание, на котором разъясняются отдельные положения программы практики, требования по ее организации, ведению дневника, подготовке и порядку защиты отчетов по практике.
Перед началом практики каждому студенту выдаются следующие документы: договор на прохождение практики, программа практики, дневник практики, индивидуальное задание.

Продолжительность рабочего дня студентов при прохождении практики составляет:

– в возрасте от 16 до 18 лет не более 35 часов в неделю (ст. 92 Трудового кодекса РФ);

– в возрасте от 18 лет и старше – не более 40 часов в неделю 
(ст. 91 Трудового кодекса РФ).

Непосредственными участниками организации проведения практики являются:

– студент ОмГТУ, направленный на практику;

– руководитель практики от ОмГТУ;

– организация или служба в лице руководителя и специалиста, которому поручается непосредственное руководство практикой (руководитель и специалист могут быть представлены в одном лице).

Основными нормативно-методическими документами, регламентирующими прохождение студентами практики, являются:

– договор ОмГТУ с организациями и службами – базами практик;

– методические указания по организации и прохождению практики;

– программа прохождения практики;

– индивидуальное задание;

– дневник прохождения практики.

2.1. Обязанности кафедры, 
ответственной за проведение практики
Учебно-методическое руководство практикой студентов специальности 080115.65 «Таможенное дело» осуществляет кафедра «Государственное, муниципальное управление и таможенное дело».
Кафедра, ответственная за проведение практики, реализует следующие функции:

– обеспечивает выполнение учебного плана и программы практики;

– выделяет в качестве руководителей практики преподавателей кафедры;

– оформляет приказ по университету о распределении студентов по базам практики и назначении преподавателей руководителями практики;

– совместно с руководителями практики от предприятия составляет рабочую программу проведения практики;

– обеспечивает студентов программами и дневниками по практике;

– проводит перед началом практики собрание студентов для разъяснения цели, задач, содержания и порядка прохождения практики;

– формирует комиссии по приему отчетов по практике;

– осуществляет регулярный контроль за соблюдением сроков прохождения практики;
– обеспечивает хранение на кафедре отчетов и дневников по практике.

2.2. Обязанности руководителя практики от ОмГТУ
Для осуществления руководства и контроля процессом прохождения практики назначаются руководители практики из числа профессорско-преподавательского состава и работников, имеющих значительный опыт педагогической и учебно-методической работы в вузе.

Руководитель практики от ОмГТУ:

– обеспечивает проведение для студентов всех организационных мероприятий по практике;

– контролирует прохождение практики студентами в строгом соответствии с учебным планом и программой;

– разрабатывает тематику индивидуальных заданий, экскурсий, лекций, докладов;

– проводит консультации для студентов по отдельным разделам программы практики, вопросам составления дневника и отчета;

– проводит со студентами необходимую воспитательную работу;

– рассматривает и оценивает результаты выполнения студентами программы практики, проверяет отчеты студентов, дает отзыв об их работе, заключение по практике;

– аттестует студентов с учетом характеристики, данной от предприятия – базы прохождения практики.
2.3. Функции организаций и служб, 
являющихся базами прохождения практики
Для организации руководства и контроля за прохождением практики студентами на базах практики назначаются ответственные лица из числа руководителей подразделений, их заместителей или соответствующих специалистов, обладающих высокой квалификацией.

Предприятия, являющиеся базами практики, выполняют следующие функции:

– предоставляют места практики, обеспечивающие наибольшую эффективность прохождения практики;

– создают необходимые условия для получения студентами знаний по специальности с учетом специализации;

– обеспечивают и контролируют соблюдение студентами правил внутреннего трудового распорядка, в том числе времени начала 
и окончания работы;
– обеспечивают студентам условия безопасного прохождения практики и соблюдение норм санитарно-гигиенических условий труда; 
– проводят инструктаж по охране труда и технике безопасности 
с обязательным оформлением всей необходимой документации;
– предоставляют студентам возможность использования имеющейся литературы, организационной, технико-экономической и другой документации;

– оказывают помощь в подборе материалов для разработки тематики курсовых и дипломных работ.

2.4. Обязанности студентов, направляющихся на практику
При прохождении практики студент обязан:

– своевременно прибыть к месту прохождения практики и приступить к выполнению программы практики;

– соблюдать календарный график прохождения практики;

– изучить и строго соблюдать правила техники безопасности, пожарной безопасности, охраны труда;

– соблюдать действующие правила внутреннего трудового распорядка;

– нести ответственность за выполняемую работу и ее результаты наравне со штатными работниками;

– вести дневник, в котором необходимо ежедневно отражать краткие сведения о проделанной работе в течение рабочего дня;
– регулярно отчитываться перед руководителем практики 
от предприятия о выполненной работе;
–предоставить руководителю практики от предприятия и руководителю практики от ОмГТУ письменный отчет о выполнении заданий и дневник по практике.

Оценка по практике приравнивается к оценкам по теоретическому обучению и учитывается при подведении итогов общей успеваемости. Студенты, не выполнившие программы практики без уважительной причины или получившие отрицательную оценку, могут быть отчислены как имеющие академическую задолженность либо направлены для повторного прохождения практики. 

3. СОДЕРЖАНИЕ ПРОГРАММЫ 
ОТДЕЛЬНЫХ ВИДОВ ПРАКТИКи
3.1. Учебная практика
Учебная практика проводится после окончания первого курса 
в таможенных органах либо на предприятиях, занимающихся внешнеэкономической деятельностью. Продолжительность практики составляет три недели. 

3.1.1. Цели и задачи учебной практики

Целью учебной практики является знакомство студентов со структурой таможенного органа либо организации, занимающейся внешнеэкономической деятельностью, функциями структурных подразделений и существующими технологиями таможенного оформления и таможенного контроля, а также углубление и закрепление практических навыков, полученных при теоретическом изучении дисциплин учебного плана.

К задачам учебной практики относятся: 

– знакомство с организационной структурой и направлениями деятельности структурных подразделений таможенных органов либо организаций, занимающихся внешнеэкономической деятельностью;

– изучение инструктивного и нормативно-справочного материала, относящегося к функционированию таможенных органов либо организаций, занимающихся внешнеэкономической деятельностью;

– знакомство с системой правового регулирования и управления подразделениями таможенных органов либо организаций, занимающихся внешнеэкономической деятельностью;

– углубление и закрепление первичных профессиональных знаний по изучаемым дисциплинам;
– подготовка к последующему осознанному изучению общепрофессиональных и специальных дисциплин.

3.1.2. Содержание учебной практики

1. Знакомство с коллективом, внутренней атмосферой, правилами внутреннего распорядка, организационной культурой, историей развития таможенного органа либо организации, занимающейся внешнеэкономической деятельностью.
2. Изучение функциональных обязанностей должностных лиц различных подразделений, квалификационных разрядов служащих, особенностей взаимодействия и субординации в системе таможенных органов либо в организации, занимающейся внешнеэкономической деятельностью. 
3. Знакомство с правовым регулированием деятельности таможенного органа либо организации, занимающейся внешнеэкономической деятельностью; возможной дисциплинарной, административной, материальной и уголовной ответственностью сотрудников.

4. Рассмотрение целей, задач и основных направлений деятельности таможенного органа либо организации, занимающейся внешнеэкономической деятельностью. 
5. Знакомство с принципами формирования вертикальной и горизонтальной структуры таможенных органов, местом и ролью внешнеэкономической деятельности, инструментами и методами государственного регулирования.

6. Знакомство с техническими и программными средствами, используемыми в подразделении либо в организации. 
7. Изучение нормативно-справочной и инструктивной литературы, приказов, распоряжений, служебных и докладных записок, должностных инструкций и регламентов.
3.1.3. Задание на практику
1. Ознакомиться с инструкциями по технике безопасности и информационной безопасности.

2. Изучить историю развития и организационно-управленческую структуру таможенного органа либо организации-участника внешнеэкономической деятельности.

3. Ознакомиться с функциональными характеристиками и назначением отдельных служб и структурных подразделений.
4. Получить представление об основных направлениях деятельности и их правовом регулировании. 

5. Рассмотреть общие принципы системы управления и методику работы с персоналом.

6. Получить представление о стиле профессионального поведения и профессиональной этике.

7. Ознакомиться с должностными инструкциями и квалификационными характеристиками сотрудников, различными видами их ответственности.

8. Изучить требования к номенклатуре дел и порядку ее ведения, составлению и оформлению документов деловой переписки.

9. Ознакомиться с видами организационно-распорядительных документов (должностные инструкции и регламенты, приказы и распоряжения, докладные и служебные записки и др.).
10. Оформить отчет о прохождении практики и подготовиться 
к его защите.

3.1.4. План-график прохождения учебной практики

В соответствии с ГОС по специальности 080115.65 «Таможенное дело» учебная практика для студентов очной и заочной форм обучения имеет продолжительность 15 рабочих дней (три недели). План-график прохождения практики представлен в табл. 2.
Таблица 2
План-график

	№ п/п
	Наименование
	Количество дней

	1
	Знакомство с местом практики, изучение документов, регламентирующих деятельность службы, организации, предприятиия
	1

	2
	Рассмотрение и изучение вопросов программы практики
	8

	3
	Сбор материалов для составления отчета по практике
	3

	4
	Оформление отчета по практике
	3

	Итого:
	15


3.2. Таможенная практика (первая)
Первая таможенная практика проводится по окончании второго курса студентами очной формы обучения и по окончании третьего курса студентами заочной формы обучения в таможенных органах либо в организациях, занимающихся внешнеэкономической деятельностью. 
3.2.1. Цели и задачи таможенной практики

Целью первой таможенной практики является закрепление знаний, полученных при изучении теоретического материала, приобретение практических умений, необходимых для работы в таможенных органах либо организациях, занимающихся внешнеэкономической деятельностью.

Задачи первой таможенной практики включают в себя: 

1) закрепление полученных теоретических знаний на базе дисциплин математического, естественно-научного и профессионального циклов;

2) приобретение начальных практических навыков работы в области таможенного дела и внешнеэкономической деятельности;

3) практическое знакомство с основами правового регулирования гражданских и трудовых правоотношений в таможенных органах либо на предприятиях, занимающихся внешнеэкономической деятельностью;
4) изучение принятой в таможенном органе либо на предприятии, занимающемся внешнеэкономической деятельностью, системы делопроизводства и документооборота.

5) приобретение практических навыков в области основ товароведения, экспертизы и стандартизации товаров.

3.2.2. Содержание таможенной практики

1. Знакомство с организацией взаимодействия между различными подразделениями таможенных органов либо управленческими структурами организации, занимающейся внешнеэкономической деятельностью.

2. Знакомство с этапами, способами и методами представления, документирования и обработки нормативной правовой и справочной информации.
3. Изучение особенностей ведения делопроизводства и осуществления электронного документооборота в таможенных органах либо 
в организации, занимающейся внешнеэкономической деятельностью.

4. Знакомство с основными правовыми актами, регулирующими гражданские и трудовые правоотношения в таможенных органах либо в организации, занимающейся внешнеэкономической деятельностью.

5. Изучение процедуры использования мировых, государственных и региональных стандартов и классификаторов товарной информации. Знакомство с потребительскими характеристиками товаров.
6. Выполнение должностных обязанностей сотрудника одного из подразделений таможенного органа либо организации, занимающейся внешнеэкономической деятельностью. 
7. Приобретение и закрепление практических навыков и умений самостоятельной работы.

3.2.3. Задание на практику

1. Ознакомиться с инструкциями по технике безопасности и информационной безопасности.

2. Ознакомиться с установленным порядком электронного документооборота и существующими типовыми инструкциями по ведению делопроизводства в таможенных органах либо на предприятиях, занимающихся внешнеэкономической деятельностью.
3. Принимать участие в подготовке проектов документов современного делопроизводства в соответствии с типовыми инструкциями, дейстующими в таможенных органах либо на предприятиях, занимающихся внешнеэкономической деятельностью.

4. Ознакомиться с основными нормативными правовыми актами, используемыми в процессе гражданских, предпринимательских, административных, трудовых и других правоотношений.

5. Ознакомиться с ассортиментом и маркировкой товаров, имеющихся в наличии на предприятии. Изучить виды, формы и средства информации о товарах.

6. Рассмотреть основные законодательные и нормативные акты, регламентирующие таможенное декларирование товаров.

7. Выполнять функциональные обязанности должностных лиц сотрудников таможенных органов либо предприятий, занимающихся внешнеэкономической деятельностью.
8. Оформить отчет о прохождении практики и подготовиться к его защите.

3.2.4. План-график прохождения первой таможенной практики

В соответствии с ГОС по специальности 080115.65 – «Таможенное дело» первая таможенная практика имеет продолжительность 
10 рабочих дней (2 недели) для студентов очной формы обучения 
и 20 рабочих дней (4 недели) для студентов заочной формы обучения. Планы-графики прохождения практики представлены в табл. 3 и 4.
Таблица 3
План-график для студентов очной формы обучения
	№ п/п
	Наименование
	Количество дней

	1
	Знакомство с таможенным органом либо с предприятием-участником внешнеэкономической деятельности
	1

	2
	Рассмотрение и изучение вопросов программы практики.
	1

	3
	Выполнение должностных обязанностей сотрудника
	4

	4
	Сбор материалов для составления отчета по практике
	2

	5
	Оформление отчета по практике
	2

	Итого:
	10


Таблица 4
План-график для студентов заочной формы обучения

	№ п/п
	Наименование
	Количество дней

	1
	Знакомство с таможенным органом либо с предприятием-участником внешнеэкономической деятельности
	1

	2
	Рассмотрение и изучение вопросов программы практики
	2

	3
	Выполнение должностных обязанностей сотрудника
	8

	4
	Сбор материалов для составления отчета по практике
	5

	5
	Оформление отчета по практике
	4

	Итого:
	20


3.3. Таможенная практика (вторая)
Вторая таможенная практика проводится по окончании третьего курса студентами очной формы обучения и по окончании четвертого курса студентами заочной формы обучения в таможенных органах либо на предприятиях, занимающихся внешнеэкономической деятельностью. 

3.3.1. Цели и задачи таможенной практики

Целью второй таможенной практики является закрепление, расширение и систематизация знаний, полученных при изучении теоретического материала дисциплин профессионального цикла, приобретение профессиональных умений и навыков в работе на должностях сотрудников таможенных органов либо предприятий, занимающихся внешнеэкономической деятельностью.

Задачи второй таможенной практики включают в себя: 

1) закрепление полученных теоретических знаний на базе дисциплин математического, естественно-научного и профессионального циклов;

2) приобретение практических умений и навыков работы в области таможенного дела и внешнеэкономической деятельности;

3) практическое знакомство с нормативной правовой базой таможенного законодательства Таможенного союза, а также законодательства Российской Федерации о таможенном деле.
3.3.2. Содержание таможенной практики

1. Закрепление на практике полученных знаний по существующим технологиям таможенного оформления и контроля, по общим принципам перемещения товаров и транспортных средств через таможенную границу Таможенного союза, по основам таможенного дела;
2. Ознакомление с условиями хранения товаров на складах временного хранения, таможенных складах и складах временного хранения таможенных органов, с документооборотом, сопровождающим эти операции.
3. Закрепление навыков работы на персональном компьютере, знакомство с возможностями прикладных программ, информационно-поисковых систем для сбора информации по экономическому анализу осуществления таможенного декларирования товаров.
4. Участие в выполнении отдельных функциональных обязанностей инспектора структурного подразделения таможни без права принятия решения (под руководством руководителя практики от таможенного органа). 

3.3.3. Задание на практику

В процессе прохождения второй таможенной практики студен должен:

1. Ознакомиться с инструкциями по технике безопасности и информационной безопасности.

2. Ознакомиться с установленным порядком электронного документооборота и существующими типовыми инструкциями по ведению делопроизводства в таможенных органах либо на предприятиях, занимающихся внешнеэкономической деятельностью.

3. Ознакомиться с основными нормативными правовыми актами, используемыми в процессе гражданских, предпринимательских, административных, трудовых и других правоотношений, принять участие в подготовке проектов документов в соответствии с типовыми инструкциями, дейстующими в таможенных органах либо в организациях, занимающихся внешнеэкономической деятельностью.

4. Изучить обязанности, права и полномочия, должностных лиц структурных подразделений таможенных органов, в которых студент проходит практику.

5. Изучить нормативные документы, связанные с осуществлением должностных обязанностей, возложенных на структурное подразделение таможенного органа, с порядком проведения таможенных операций и таможенного контроля должностными лицами таможенных органов.

6. Оформить отчет о прохождении практики и подготовиться к его защите.

3.3.4. План-график прохождения второй таможенной практики

В соответствии с ГОС по специальности 080115.65 – «Таможенное дело» вторая таможенная практика имеет продолжительность 
15 рабочих дней (3 недели) для студентов очной формы обучения 
и 20 рабочих дней (4 недели) для студентов заочной формы обучения. Планы-графики прохождения практики представлены в табл. 5 и 6.
Таблица 5
План-график для студентов очной формы обучения

	№ п/п
	Наименование
	Количество дней

	1
	Знакомство с таможенным органом либо с предприятием-участником внешнеэкономической деятельности
	2

	2
	Рассмотрение и изучение вопросов программы практики
	1

	3
	Выполнение должностных обязанностей сотрудника
	6

	4
	Сбор материалов для составления отчета по практике
	3

	5
	Оформление отчета по практике
	3

	Итого:
	15


Таблица 6
План-график для студентов заочной формы обучения

	№ п/п
	Наименование
	Количество дней

	1
	Знакомство с таможенным органом либо с предприятием-участником внешнеэкономической деятельности
	2

	2
	Рассмотрение и изучение вопросов программы практики
	2

	3
	Выполнение должностных обязанностей сотрудника
	9

	4
	Сбор материалов для составления отчета по практике
	4

	5
	Оформление отчета по практике
	3

	Итого:
	20


3.4. Таможенная практика (третья)
Третья таможенная практика проводится по окончании четвертого курса только студентами очной формы обучения в таможенных органах либо на предприятиях, занимающихся внешнеэкономической деятельностью. 

3.4.1. Цели и задачи таможенной практики

Целью третьей таможенной практики является закрепление, расширение и систематизация знаний, полученных при изучении теоретического материала дисциплин профессионального цикла, приобретение профессиональных умений и навыков в работе на должностях сотрудников таможенных органов либо предприятий, занимающихся внешнеэкономической деятельностью, а также на основе анализа документации и знаний нормативной правовой базы, разработка 
и предложение решений выявленных проблем.
Задачи третьей таможенной практики включают в себя: 

1) закрепление полученных теоретических знаний на базе дисциплин профессионального цикла;

2) приобретение практических умений и навыков работы в области таможенного дела и внешнеэкономической деятельности;

3) практическое знакомство с нормативной правовой базой таможенного законодательства Таможенного союза, а также законодательства Российской Федерации о таможенном деле;

4) практическое применение полученных знаний в процессе подготовки проектов документов;
5) на основе анализа документации и знаний нормативной правовой базы выявление проблем, связанных с эффективным функционированием таможенных органов либо организаций, занимающихся внешнеэкономической деятельностью.
3.4.2. Содержание таможенной практики
1. Изучение, обобщение и систематизация теоретических знаний нормативной базы, регулирующей деятельность таможенных органов.
2 .Приобретение умений грамотно применять нормативные правовые акты, регулирующие отношения в сфере ВЭД, а также при производстве дел об административных правонарушениях.

3. Ознакомление с предназначением, структурой и задачами подразделения таможенного органа, его взаимодействия с другими структурными подразделениями.

4. Овладение навыками принятия и реализации профессионально-должностных решений, анализа и контроля исполнения принятых решений.

5. Приобретение навыков практической деятельности при исполнении обязанностей инспектора отдела (отделения) без права принятия решения (под руководством руководителя практики от таможенного органа).

6. Изучение деятельности таможенных органов.
7. Выявление недостатков в работе одного из подразделений таможенного органа либо организации, занимающейся внешнеэкономической деятельностью, с целью разработки предложений по их устранению. 

3.4.3. Задание на практику

1. Ознакомиться с инструкциями по технике безопасности и информационной безопасности.

2. Ознакомиться с установленным порядком электронного документооборота и существующими типовыми инструкциями по ведению делопроизводства в таможенных органах либо на предприятиях, занимающихся внешнеэкономической деятельностью.

3. Принимать участие в подготовке проектов документов в соответствии с типовыми инструкциями, дейстующими в таможенных органах либо в организации, осуществляющей свою деятельность 
в сфере таможенного дела.

4. Рассмотреть основные законодательные и нормативные акты, регламентирующие осуществление таможенных операций структурным подразделением таможенного органа или организацией, осуществляющей свою деятельность в сфере таможенного дела.

5. Выполнять функциональные обязанности должностных лиц сотрудников таможенных органов либо организаций, занимающихся внешнеэкономической деятельностью.
6. Выявить недостатки в работе одного из подразделений таможенного органа либо организации, занимающейся внешнеэкономической деятельностью, с целью разработки предложений по их устра-нению. 

7. Оформить отчет о прохождении практики и подготовиться 
к его защите.
3.4.4. План-график прохождения третьей таможенной практики

В соответствии с ГОС по специальности 080115.65 «Таможенное дело» третья таможенная практика имеет продолжительность 15 рабочих дней (3 недели) для студентов очной формы обучения, для студентов заочной формы обучения – не предусмотрена. План-график прохождения практики представлен в табл. 7.
Таблица 7
План-график для студентов очной формы обучения

	№ п/п
	Наименование
	Количество дней

	1
	Знакомство с таможенным органом либо с предприятием-участником внешнеэкономической деятельности
	2

	2
	Рассмотрение и изучение вопросов программы практики
	1

	3
	Выполнение должностных обязанностей сотрудника
	6

	4
	Сбор материалов для составления отчета по практике
	3

	5
	Оформление отчета по практике
	3

	Итого:
	15


3.5. Преддипломная практика 
Преддипломная практика проводится по окончании пятого курса студентами очной формы обучения, шестого курса – студентами заочной формы обучения после завершения теоретического обучения перед дипломным проектированием в таможенных органах либо на предприятиях, занимающихся внешнеэкономической деятельностью. 

Цель практики: подготовка студентов к выполнению выпускной квалификационной (дипломной) работы и будущей производственной деятельности.

В процессе прохождения практики решаются следующие задачи:

– практическое применение базовых и специальных знаний, полученных в процессе обучения;

– приобретение профессиональных навыков, формирование практико-ориентированных компетенций специалиста в соответствии 
с видами профессиональной деятельности, предусмотренными образовательными стандартами.

– анализ нормативных документов, регламентирующих деятельность организации с целью выявления общих принципов ее функционирования, организации документационного обеспечения управления и отдельных его направлений;

– изучение организационно-правовой формы, функций, задач, организационной структуры предприятия (организации, учреждения);

– изучение должностных регламентов служащих, должностных обязанностей специалистов, сотрудников организации;

– приобретение навыков составления и разработки форм документов, образующихся в деятельности конкретной организации;

– выработка навыков самостоятельного анализа информации, работы с документами, взаимодействия с физическими и юридическими лицами;

– формирование профессионального интереса, чувства ответственности и уважения к выбранной профессии;

– приобретение навыков сбора необходимых документов, их обработки, систематизации и анализа собранного материала для выполнения выпускной квалификационной (дипломной) работы;

– овладение основами управленческой культуры и этики.

Перечень задач и перечень вопросов для индивидуального задания корректируются и дополняются в соответствии с темой дипломного исследования.

Указанная практика является одновременно этапом выполнения дипломного исследования. В период ее прохождения студент подбирает, накапливает и анализирует информацию по теме дипломного исследования.

Содержание преддипломной практики определяется темой выпускной квалификационной (дипломной) работы. Конкретный перечень сторон объекта, подлежащих подробному анализу и исследованию, устанавливается руководителем дипломного проектирования в соответствии с разрабатываемой темой.

В ходе преддипломной практики студенты должны изучить вопросы, связанные с основополагающими принципами деятельности организации, имеющими непосредственное отношение к теме дипломного исследования. Направление исследования и круг вопросов, выносимых на рассмотрение, определяются тематикой дипломной работы. Во время прохождения преддипломной практики студентам необходимо изучить и в дальнейшем использовать как приложения, организационные документы таможенной деятельности (структурных подразделений таможенных органов), такие как административные регламенты, положения о структурных подразделениях, должностные регламенты служащих, должностные инструкции специалистов, сотрудников, положения о структурных подразделениях, организационную структуру и порядок управления, штатное расписание и другие.
Следует также обратить особое внимание на проблемные вопросы, соответствующие теме дипломного исследования, выявленные 
в процессе выполнения работ, изучения соответствующих документов и принципов функционирования исследуемого учреждения, его структурных подразделений или отдельных видов таможенной службы.
Опираясь на теоретические и практические разработки по изучаемой тематике, определить основные проблемы на исследуемом предприятии, в проектной (третьей) главе сформулировать собственные предложения по повышению эффективности деятельности предприятия и рассчитать экономический эффект предложенных мероприятий.

Состояние изучаемого объекта следует оценивать в динамике, подчеркнуть наиболее важные характеристики и самые значимые изменения в соответствии с нормами, определяемыми законодательством и общими тенденциями развития, описываемыми в литературе.

Особое внимание следует уделить выполнению конкретных задач, определяемых научным руководителем по исследуемой теме.

В ходе и после окончания практики студент составляет отчет. 
В качестве отчета могут быть представлены разработанный аналитический раздел дипломной работы и собранные во время практики материалы, необходимые и достаточные для разработки проектной главы и технико-экономического обоснования мероприятий, предложенных в дипломном проекте. Отчет по практике должен быть проверен и оценен руководителем практики от предприятия.

Отчет оформляется в строгом соответствии с требованиями государственного стандарта. В нем должны содержаться информация о структуре и методах работы организации, анализ наиболее сложных и интересных вопросов; должны быть освещены результаты выполнения конкретного задания на преддипломную практику.

Оформление отчета производится в следующей последовательности:

Титульный лист.

Содержание. Перечень приведенных в отчете разделов, подразделов, подпунктов и их названий с указанием страниц.

Введение. Указываются цель и задачи практики, а также актуальность, цель, задачи, объект и предмет исследования.

Основная часть, которая состоит из 2-х глав. Содержит отчет о конкретно выполненной студентом работе по заданию в период практики, а также сведения о том, что нового студент узнал на практике, какие встречались трудности в практическом применении знаний по различным вопросам программы практики. Содержание этого раздела должно отвечать требованиям, предъявляемым к отчету, программе практики и индивидуальному заданию в соответствии со спецификой специализации будущего специалиста. Первая глава должна отражать теоретические основы, соответствующие выбранной теме выпускной квалификационной (дипломной) работы, вторая глава является аналитической, в ней дается краткая характеристика предприятия (организации, учреждения), приводятся основные функции, основные показатели деятельности, уровень управления, компетенции и задачи, которые стоят перед предприятием (организацией, учреждением) в современных условиях.

Заключение. Студент делает свои выводы и вносит предложения по совершенствованию деятельности предприятия в рамках изучаемой темы, а также формулирует тему выпускной квалификационной (дипломной) работы.

Библиографический список. Приводится список используемых источников, включая нормативные акты, стандарты предприятия, методические указания.

Приложения. Содержат документацию (формы, бланки, схемы, графики и т. д.), которую студент подбирает и изучает при написании отчета. Критериями отбора документа служит его ценность для использования в работе над выпускной квалификационной (дипломной) работой.

О ходе практики и выполнении индивидуального задания по преддипломной практике дипломник периодически (не реже одного раза в неделю) информирует руководителя дипломной работы.

4. ТРЕБОВАНИЯ К СОСТАВЛЕНИЮ 
И ОФОРМЛЕНИЮ ОТЧЕТА ПО ПРАКТИКЕ

Отчет по практике является основным документом, характеризующим работу студента во время практики. Отчет составляется в соответствии с программой практики и включает материалы, отражающие выполнение студентом индивидуальных заданий. Отчет должен составляться по мере накопления материала, вносимого в дневник ежедневно.
Отчет должен состоять из титульного листа, содержания, введения, глав, посвященных практике в соответствии с программой, заключения, библиографического списка и приложения. Описания должны быть сжатыми, ясными и сопровождаться цифровыми данными, таблицами.

На титульном листе отчета обязательно должны быть прописаны место проведения практики, фамилия, инициалы и должность руководителя практики от предприятия, гербовая печать предприятия (организации). Образец титульного листа к отчету по практике представлен в приложении Б.

Нормативный объём отчета – 25–35 страниц стандартного компьютерного текста на листах бумаги формата А4 согласно ГОСТ 2.105-95, шрифт Times New Roman, размер – 14 пунктов, интервал – полуторный. Поля: слева – 30 мм, справа – 10 мм, сверху – 20 мм, снизу – 20 мм.
Нумерация страниц отчета сквозная от титульного листа до последнего листа приложений. На титульном листе номер страницы не ставится, на листе содержания проставляется номер страницы «2» 
и нумерация продолжается до конца всего отчета. Страницы, занятые таблицами и иллюстрациями, включают в сквозную нумерацию. Нумерация проставляется внизу страницу посередине. 

Главы отчета нумеруют в пределах всего отчета арабскими цифрами с точкой в конце (например: Глава 1. Теоретические основы…..). Наименования глав пишутся прописными буквами, они должны быть краткими и располагаться по ширине строки. Переносы слов в заголовках не допускаются. Подразделы нумеруются арабскими цифрами в пределах каждого раздела. Номер подраздела состоит из номера главы и подраздела, разделенных точкой. В конце номера подраздела должна быть точка (например: 2.3. Анализ конкурентной среды предприятия). Заголовок подраздела пишется строчными буквами (кроме первой прописной).

Цифровой материал необходимо оформлять в виде таблиц. Каждая таблица должна иметь номер, который помещается в правом верхнем углу над соответствующим заголовком таблицы, например: (Таблица 2.) Заголовок таблицы начинается с прописной буквы и пишется строчными буквами без точки в конце. Нумерация таблиц выполняется сквозной. При ссылках на таблицу следует писать «...в соответствии с таблицей 2».

Все иллюстрации (чертежи, схемы, эскизы и пр.) именуют рисунками и нумеруют под рисунком (выравнивание по центру) арабскими цифрами в пределах всего отчета, например: Рисунок 4. После указания номера пишется поясняющая надпись строчными буквами (кроме первой прописной) без точки в конце. При ссылках на иллюстрации следует писать «...в соответствии с рисунком 4».

В библиографический список включают только те источники, на которые сделаны ссылки в тексте. Список литературы оформляется 
в соответствии с общими требованиями и правилами библиографических описаний документов.

Приложения оформляют как продолжение отчета. В приложениях помещают чертежи, схемы и другие материалы. В правом верхнем углу пишется слово «Приложение», его нумеруют заглавными буквами (например: Приложение А), ниже помещают заголовок данного приложения. В содержании указываются только слово «Приложения» и номер страницы, с которой начинается первое приложение (приложение В).

Ссылки на литературные источники в тексте оформляются цифрами в квадратных скобках, например: [3, с. 25].

5. СРОКИ И МЕТОДЫ КОНТРОЛЯ

По окончании практики студент-практикант составляет письменный отчет и сдает его руководителю практики от высшего учебного заведения одновременно с дневником, подписанным непосредственно руководителем от предприятия. Для оформления отчета студенту выделяется в конце практики 4 дня.

Защита отчета проводится с дифференцированной оценкой в комиссии, назначенной заведующим кафедрой. В состав комиссии входят преподаватели кафедры «Государственное, муниципальное управление и таможенное дело».

Оценка результатов прохождения студентами практики учитывается наравне с экзаменационными оценками. Она выставляется в экзаменационную ведомость и зачетную книжку студента.

Библиографический список
1. ГОСТ 2.105-95 Единая система конструкторской документации. Общие требования к текстовым документам; введ. 01.07.96. – М. : Стандартинформ, 2005, 26 с.

2. ГОСТ 7.1-2003. Библиографическая запись. Библиографическое описание. Общие требования и правила составления. – Взамен ГОСТ 7.1-84 ; введ. 2002-07-02. – М. : Изд-во стандартов, 2004. – 48 с.

3. ГОСТ 7.32-2001. Отчет о научно-исследовательской работе. Структура и правила оформления. – Взамен ГОСТ 7.32-91 ; введ. 2001-07-01 ; с изм. 2005-12-01. – М. : Изд-во стандартов ; Минск : Межгос. совет по стандартизации, метрологии и сертификации, 2001. – 15 с.

4. ГОСТ 7.82-2001. ГОСТ 7.82-2001. Библиографическая запись. Библиографическое описание электронных ресурсов : общие требования и правила составления. – Введен 2002-07-01. – Минск : Изд-во стандартов, 2001. – 31 с.

5. ГОСТ Р 7.0.5-2008. Библиографическая ссылка. Общие требования и правила составления. – Введ. 2009-01-01. – М. : Стандарт информ, 2008. – 18 с. 

6. Федеральный закон «Об образовании» от 29 декабря 2012 года №273-ФЗ (в ред. изм. от 03 февраля 2014 г. № 11-ФЗ) // СПС «Консультант плюс». 2014.
7. Федеральный закон «О высшем и послевузовском профессиональном образовании» и Федеральный закон «О науке и государственной научно-технической политике» от 27 июля 2010 года № 198-ФЗ ( в ред. с изм. и доп. От 02. Июля 2013 года № 185-ФЗ)

8. Рабочий учебный план по специальности для очной, заочной форм обучения.

9. Положение о порядке проведения практики студентов образовательных учреждений высшего профессионального образования: утв. Приказом Минобразования России от 25 марта 2003 года № 1154 (приказ зарегистрирован в Минюсте России 2 июня 2003 года. 
Рег. № 4617) // СПС «Консультант плюс». 2014.
10. Положение системы менеджмента качества П ОмГТУ 71.01-2008. «Планирование процессов жизненного цикла продукции. Положение о практике студентов ОмГТУ», утвержденное приказом от 20.05.2008 №66

11. Устав федерального государственного бюджетного образовательного учреждения высшего профессионального образования «Омского государственного технического университета». Утвержден приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 27 мая 2011 года № 1872. – Омск : Изд-во ОмГТУ, 2011. – 45 с.

Приложение А
ДОГОВОР №__________
о практике студентов
г.Омск                                                                                                              «_____ »___________ 20___
Федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение высшего профессионального образования  «Омский государственный технический университет», именуемое в дальнейшем «Университет» в лице проректора по УР А.В. Мышлявцева , 
действующего на основании доверенности от 22.11.2012 г. № 68/96, с одной  стороны, и _________________________  
______________________________________________________________________________________ , 



       (организационно-правовая форма организации, ее наименование)

именуемая в дальнейшем  «Организация», в лице ___________________________________________ , 









      (должность, Ф.И.О.)

действующего на основании ____________________________________________, с другой стороны,



      (Устава, Положения, доверенности, приказа)           

вместе именуемые «Стороны», заключили настоящий договор о нижеследующем:
1 Предмет договора

1.1 Стороны принимают на себя обязанности по организации практики студентов на условиях, предусмотренных настоящим договором.

1.2 Настоящий договор составлен в соответствии с ФЗ от 22.08.1996 №125-ФЗ «О высшем и послевузовском профессиональном образовании»,  Положением о порядке проведения практики студентов образовательных учреждений высшего профессионального образования, утвержденным приказом Министерства образования РФ от 25.03.2003 №1154 и другими нормативными актами.
2 Обязанности сторон

2.1 Организация обязуется:

2.1.1 Предоставить Университету места для проведения производственной практики согласно календарному плану:
	№ п/п
	Код и наименование специальности (или направления) подготовки
	Курс 
	Вид практики
	Кол-во студен-тов
	Сроки 
практики

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


2.1.2 Создать необходимые условия для выполнения студентами программы практики. Предоставить студентам-практикантам по возможности рабочие места, обеспечивающие наибольшую эффективность прохождения практики.

2.1.3 Обеспечить студентам условия безопасного прохождения практики и соблюдение норм санитарно-гигиенических условий труда, проводить инструктажи по охране труда и технике безопасности с обязательным оформлением установленной документации. Не допускать использования студентов на должностях, не соответствующих профилю их специальности.

2.1.4 Расследовать несчастные случаи, если они произойдут со студентами в период практики в Организации, в соответствии с действующим Законодательством РФ.

2.1.5 Назначить квалифицированных специалистов для руководства практикой в структурных подразделениях Организации.

2.1.6 Организовать совместно с руководителями практики от Университета для студентов-практикантов силами ведущих специалистов Организации лекции, экскурсии по темам, согласованным с Университетом.

2.1.7 Предоставить студентам-практикантам и руководителям практики от Университета возможность  пользоватьcя библиотекой, проектными материалами, технической  и другой документацией подразделений Организации, необходимой для успешного выполнения студентами программы практики.

2.1.8 Организовать учет явки студентов-практикантов в соответствии с установленным порядком 
в структурных подразделениях организации.

2.1.9 Дать производственную характеристику работе каждого студента-практиканта по окончании практики.

2.2 Университет обязуется:

2.2.1 Представить Организации  программу практики и список студентов, направляемых на практику за месяц до начала практики. Список студентов оформляется Приложением  к настоящему договору.

2.2.2 Направить в  Организацию студентов в сроки, предусмотренные календарным планом практики.

2.2.3 Выделить в качестве руководителей практики от Университета наиболее квалифицированных преподавателей.

2.2.4 Оказать руководителям практики от Организации методическую помощь в организации и проведении практики, участвовать в распределении студентов по рабочим местам или перемещении их  по видам работ. 

2.2.5 Обеспечить  соблюдение студентами  трудовой дисциплины и правил внутреннего распорядка Организации в период практики.
2.2.6 Принять участие в расследовании несчастных случаев, произошедших со студентами в период практики в Организации, в соответствии с действующим Законодательством РФ.
3 Ответственность сторон

3.1 Стороны несут ответственность за невыполнение возложенных на них обязанностей по организации и проведению практики студентов в соответствии с Трудовым кодексом РФ, Положением о порядке  проведения  практики студентов образовательных учреждений высшего профессионального образования РФ и действующими Правилами по технике безопасности.
4 Прочие условия

4.1 Изменения и дополнения к настоящему договору должны быть оформлены в письменном  виде и подписаны обеими Сторонами.

4.2 Настоящий договор составлен в двух экземплярах (по одному для каждой из Сторон).

4.3  Все споры и разногласия между Сторонами решаются  путем переговоров. В случае, если Стороны не придут к соглашению, споры подлежат рассмотрению в судебном порядке в   соответствии    с действующим законодательством РФ.

4.4 Договор вступает в силу с момента его подписания Сторонами и действует до  ________________.
5 Юридические адреса и подписи сторон

	федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение высшего профессионального образования «Омский государственный технический университет»

пр. Мира, 11,  г. Омск   .644050

Проректор по УР______________    /                     /
	Организация :_________________________

                        (наименование, адрес, телефон)

_____________________________________

_____________________________________

_____________________________________

Руководитель ____________   /                    /







      МП






МП

ВИЗЫ:
Руководитель практики РЦСТВ   _____________                   
 /                        /

Декан факультета

(или директор института)_________    _____________              /                        /
Заведующий кафедрой  __________     _____________               /                        /

Руководитель практики  кафедры  _____________               
/                        /   
Телефон кафедры  ______________

ПРИЛОЖЕНИЕ 

к договору от ________________201__г. №________

Список студентов кафедры ________________________________  для прохождения практики 

(наименование кафедры)
в организации____________________________________________________________



(организационно-правовая форма организации, ее наименование)

	№

п\п
	Код 
специальности (направления)
	группа
	Вид 
практики
	Сроки 
практики
	Ф.И.О.

студента
	Подпись студента

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


Заведующий кафедрой ____________________              /


/

Руководитель  практики___________________             /


/

Приложение Б
Образец титульного листа отчета по практике
Министерство образования и науки Российской Федерации

Федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение

высшего профессионального образования

«Омский государственный технический университет»

Кафедра «Государственное, муниципальное управление

и таможенное дело»

ОТЧЕТ

по ____________________практике

(вид практики)
место прохождения практики________________________________________

(полное наименование предприятия)
Руководитель практики




Руководитель практики

от __________________





от ОмГТУ

(полное наименование предприятия)
________/____________




________/____________
(подпись)
(должность, Ф.И.О.)




(подпись)
(должность, Ф.И.О.)

место печати






«___» __________20___ г.

Разработал студент

группы 

________/______________

    (подпись)

(Ф.И.О.)

«___» _________20___ г.

Омск 20__

Приложение В

Пример оформления содержания преддипломной практики
СОДЕРЖАНИЕ
Введение…………………………………………………………………………Х

Глава 1. ХХХХХХ………………………………………………………………Х

1.1. ХХХХХХХХ……………………………………………………………...Х

1.2. ХХХХХХХХ……………………………………………………………...Х

1.3. ХХХХХХХХ……………………………………………………………...Х

Глава 2.  ХХХХХХ……………………………………………………………...Х

2.1. ХХХХХХХХХ……………………………………………………………...Х

2.2. ХХХХХХХХХ……………………………………………………………...Х

Заключение……………………………………………………………………....Х

Библиографический список…………………………………………………….Х

Приложения……………………………………………………………..............Х

Приложение Г

Министерство образования и науки Российской Федерации

Федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение

высшего профессионального образования

«ОМСКИЙ ГОСУДАРСТВЕННЫЙ ТЕХНИЧЕСКИЙ УНИВЕРСИТЕТ»

Кафедра «Государственное, муниципальное управление и таможенное дело»

ЗАДАНИЕ
на учебную практику

Студент: _________________________________________________________________________
фамилия, имя, отчество

Специальность  «Таможенное дело»
Группа  __________________________________________________________________________
ОРГАНИЗАЦИЯ – место прохождения практики: ____________________________________
__________________________________________________________________________________Содержание практики (перечень работ):

В процессе прохождения учебной практики студент должен:

1. Ознакомиться с инструкциями по технике безопасности и информационной безопасности.

2. Изучить историю развития и организационно-управленческую структуру таможенного органа либо организации-участника внешнеэкономической деятельности.

3. Ознакомиться с функциональными характеристиками и назначением отдельных служб и структурных подразделений.

4. Получить представление об основных направлениях деятельности и их правовом регулировании. 

5. Рассмотреть общие принципы системы управления и методику работы с персоналом.

6. Получить представление о стиле профессионального поведения и профессиональной этике.

7. Ознакомиться с должностными инструкциями и квалификационными характеристиками сотрудников, различными видами их ответственности.

8. Изучить требования к номенклатуре дел и порядку ее ведения, составлению и оформлению документов деловой переписки.

9. Ознакомиться с видами организационно-распорядительных документов (должностные инструкции и регламенты, приказы и распоряжения, докладные и служебные записки и др.).
10. Оформить отчет о прохождении практики и подготовиться к его защите.

Индивидуальное задание:______________________________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________Продолжительность практики __________ недель.

Дата выдачи задания «_____» _________________20__ г.

_________________________________                             /___________________/
подпись руководителя практики от университета                       Ф.И.О.

Ознакомлен _____________________                                   /___________________/
                               подпись студента                                             Ф.И.О. студента
Приложение Д

Министерство образования и науки Российской Федерации

Федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение

высшего профессионального образования

«ОМСКИЙ ГОСУДАРСТВЕННЫЙ ТЕХНИЧЕСКИЙ УНИВЕРСИТЕТ»

Кафедра «Государственное, муниципальное управление и таможенное дело»

ЗАДАНИЕ
на первую  таможенную (производственную) практику

Студент: _________________________________________________________________________
фамилия, имя, отчество

Специальность «Таможенное дело»
Группа  __________________________________________________________________________
ОРГАНИЗАЦИЯ – место прохождения практики: ____________________________________
________________________________________________________________________________Содержание практики (перечень работ):

В процессе прохождения первой таможенной практики студент должен:

1. Ознакомиться с инструкциями по технике безопасности и информационной безопасности.

2. Ознакомиться с установленным порядком электронного документооборота и существующими типовыми инструкциями по ведению делопроизводства в таможенных органах либо на предприятиях, занимающихся внешнеэкономической деятельностью.

3. Принимать участие в подготовке проектов документов современного делопроизводства 
в соответствии с типовыми инструкциями, действующими в таможенных органах либо на предприятиях, занимающихся внешнеэкономической деятельностью.

4. Ознакомиться с основными нормативными правовыми актами, используемыми в процессе гражданских, предпринимательских, административных, трудовых и других правоотношений.

5. Ознакомиться с ассортиментом и маркировкой товаров, имеющихся в наличии на предприятии. Изучить виды, формы и средства информации о товарах.

6. Рассмотреть основные законодательные и нормативные акты, регламентирующие таможенное декларирование товаров.

7. Выполнять функциональные обязанности должностных лиц сотрудников таможенных органов либо предприятий, занимающихся внешнеэкономической деятельностью.

8. Оформить отчет о прохождении практики и подготовиться к его защите.
Индивидуальное задание:______________________________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________Продолжительность практики __________недель.

Дата выдачи задания «_____» _________________20__ г.

_________________________________                             /___________________/
подпись руководителя практики от университета                              Ф.И.О.

Ознакомлен _____________________                                   /___________________/
                                       подпись студента                                      Ф.И.О. студента
Приложение Е

Министерство образования и науки Российской Федерации

Федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение

высшего профессионального образования

«ОМСКИЙ ГОСУДАРСТВЕННЫЙ ТЕХНИЧЕСКИЙ УНИВЕРСИТЕТ»

Кафедра «Государственное, муниципальное управление и таможенное дело»

ЗАДАНИЕ
на вторую таможенную (производственную) практику

Студент: _________________________________________________________________________
фамилия, имя, отчество

Специальность   «Таможенное дело»
Группа  __________________________________________________________________________
ОРГАНИЗАЦИЯ – место прохождения практики: ____________________________________
________________________________________________________________________________
Содержание практики (перечень работ):

1. Ознакомиться с инструкциями по технике безопасности и информационной безопасности.

2. Ознакомиться с установленным порядком электронного документооборота и существующими типовыми инструкциями по ведению делопроизводства в таможенных органах либо на предприятиях, занимающихся внешнеэкономической деятельностью.

3. Ознакомиться с основными нормативными правовыми актами, используемыми в процессе гражданских, предпринимательских, административных, трудовых и других правоотношений, принять участие в подготовке проектов документов в соответствии с типовыми инструкциями, действующими в таможенных органах либо в организациях, занимающихся внешнеэкономической деятельностью.

4. Изучить обязанности, права и полномочия должностных лиц структурных подразделений таможенных органов, в которых студент проходит практику.

5. Изучить нормативные документы, связанные с осуществлением должностных обязанностей, возложенных на структурное подразделение таможенного органа, порядком проведения таможенных операций и таможенного контроля должностными лицами таможенных органов.
6. Оформить отчет о прохождении практики и подготовиться к его защите.

Индивидуальное задание: ________________________________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________Продолжительность практики __________ недель.

Дата выдачи задания «_____» _________________20__ г.

_________________________________                             /___________________/
подпись руководителя практики от университета                           Ф.И.О.

Ознакомлен _____________________                                   /___________________/
                                       подпись студента                                       Ф.И.О. студента
Приложение Ж

Министерство образования и науки Российской Федерации

Федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение

высшего профессионального образования

«ОМСКИЙ ГОСУДАРСТВЕННЫЙ ТЕХНИЧЕСКИЙ УНИВЕРСИТЕТ»

Кафедра «Государственное, муниципальное управление и таможенное дело»

ЗАДАНИЕ
на третью таможенную (производственную) практику

Студент: _________________________________________________________________________
фамилия, имя, отчество

Специальность   «Таможенное дело»
Группа  __________________________________________________________________________
ОРГАНИЗАЦИЯ – место прохождения практики: ____________________________________
________________________________________________________________________________
Содержание практики (перечень работ):

1. Ознакомиться с инструкциями по технике безопасности и информационной безопасности.

2. Ознакомиться с установленным порядком электронного документооборота и существующими типовыми инструкциями по ведению делопроизводства в таможенных органах либо на предприятиях, занимающихся внешнеэкономической деятельностью.

3. Принимать участие в подготовке проектов документов в соответствии с типовыми инструкциями, действующими в таможенных органах либо в организации, осуществляющей свою деятельность в сфере таможенного дела.

4. Рассмотреть основные законодательные и нормативные акты, регламентирующие осуществление таможенных операций структурным подразделением таможенного органа или организацией, осуществляющей свою деятельность в сфере таможенного дела.

5. Выполнять функциональные обязанности должностных лиц сотрудников таможенных органов либо организаций, занимающихся внешнеэкономической деятельностью.

6. Выявить недостатки в работе одного из подразделений таможенного органа либо организации, занимающейся внешнеэкономической деятельностью, с целью разработки предложений по их устранению. 

7. Оформить отчет о прохождении практики и подготовиться к его защите.

Индивидуальное задание: _______________________________________________________-________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Продолжительность практики __________ недель.

Дата выдачи задания «_____» _________________20__ г.

_________________________________                             /___________________/
подпись руководителя практики от университета                         Ф.И.О.

Ознакомлен _____________________                                   /___________________/
                                  подпись студента                                            Ф.И.О. студента
Приложение И
Министерство образования и науки Российской Федерации

Федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение

высшего профессионального образования

«ОМСКИЙ ГОСУДАРСТВЕННЫЙ ТЕХНИЧЕСКИЙ УНИВЕРСИТЕТ»

Кафедра «Государственное, муниципальное управление и таможенное дело»

ЗАДАНИЕ

на преддипломную практику

Студент: _______________________________________________________________________________
фамилия, имя, отчество

Специальность «Таможенное дело»
Группа________________________________________________________________________
ОРГАНИЗАЦИЯ – место прохождения практики: _________________________________
_______________________________________________________________________________
Содержание практики (перечень работ):

В процессе прохождения практики студент решает следующие задачи:

1. Практическое применение базовых и специальных знаний, полученных в процессе обучения в вузе.
2. Приобретение профессиональных навыков, формирование практико-ориентированных компетенций специалиста, в соответствии с видами профессиональной деятельности, предусмотренными образовательными стандартами.
3. Анализ нормативно-правовых актов, документов, регламентирующих деятельность организации с целью выявления общих принципов ее функционирования, организации документационного обеспечения управления и отдельных его направлений.
4. Изучение организационно-правовой формы, функций, задач, организационной структуры таможенного органа, предприятия, занимающегося внешнеэкономической деятельностью;

5. Изучение должностных обязанностей специалистов подразделения таможенного органа или предприятия, занимающегося внешнеэкономической деятельностью. 

6. Изучение системы, порядка и технологии подготовки, принятия и документирования конкретных управленческих решений.
7. Приобретение навыков составления и разработки форм документов, образующихся в деятельности подразделения таможенного органа  или предприятия, занимающегося внешнеэкономической деятельностью.
8. Выработка навыков самостоятельного анализа информации, работы с документами, взаимодействия с физическими и юридическими лицами.
9. Формирование профессионального интереса, чувства ответственности и уважения к выбранной профессии.
10. Сбор необходимых документов, их обработка, систематизация и анализ собранного материала для выполнения темы выпускной квалификационной работы.
11. Овладение основами управленческой культуры и этики.
12. Оформление отчета о прохождении практики и подготовка к его защите.

Индивидуальное задание (конкретный перечень сторон объекта, подлежащих подробному анализу и исследованию, устанавливается руководителем дипломного проектирования в соответствии с разрабатываемой темой):
_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________
Продолжительность практики __________ недель.

Дата выдачи задания «_____» _________________20__ г.

_________________________________                             /___________________/
подпись руководителя практики от университета                    Ф.И.О.

Ознакомлен _____________________                                 /___________________/
                                подпись студента                                            Ф.И.О. студента
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