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Учебная практика проводится на базе сайтов коммерческих организаций. 

Конкретный сайт определяется кафедрой и закрепляется за конкретным студентом. 

Обязательные разделы отчета: 

1. Финансы коммерческой организации (на примере коммерческих банков) 

2. Финансовые расчеты 

3.Рынок ценных бумаг 

4. Индивидуальное задание 

 

1.1. Общая характеристика коммерческого банка  

 

Полное и краткое наименование организации, ее организационно-правовая форма. 

Дата учреждения, история реорганизаций,  виды деятельности с указанием 

статистических кодов.  

Web-сайт организации, его краткое описание. 

Законодательные и нормативные документы, регламентирующие 

функционирование организации. 

Лицензии, сроки их действия. Условия и порядок получения лицензии. 

Управление организацией. Органы управления организацией. 

Филиальная и корреспондентская сеть коммерческого банка. Членство в 

саморегулируемых организациях. Место организации в банковских рейтингах. 

Сравнительный анализ положения банка и банков-конкурентов. 

Участие банка в системе страхования вкладов населения. 

Приоритеты развития банка. Финансовые услуги, реально предоставляемые 

коммерческим банком. 

Основные показатели, характеризующие деятельность организации за последние 

три отчетных периода с указанием: 

 потребителей данной информации; 

 наименования и содержания источников информации (форм отчетности). 

Анализ динамики этих показателей. 

Выполнение обязательных нормативов, регулирующих банковскую деятельность. 

Применение в банке автоматизированных систем. Характеристика и описание 

действующих информационных технологий. Применение банком 

телекоммуникационных систем (S.W.I.F.T., Reuters Dealing и т.п.). 

Обязательные приложения: лицензии Банка на право совершения банковских 

операций; аналитическая таблица с основными технико-экономическими показателями 

деятельности Банка за последние три отчетных периода. 
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1.2. Общие вопросы организации финансов банка 

 

Цели и задачи финансов организации. Текущие цели организации финансов. 

Финансовые отношения организации с субъектами внешней среды 

(государственными органами, кредиторами и прочими) в виде схемы и ее краткого 

описания. 

Системы и формы расчетов в финансах организации. Нормативные документы, 

регулирующие денежные расчеты организации. 

Стратегическое финансовое планирование в организации, его цель, порядок 

формирования и характеристика основных форм. Миссия банка. 

Финансовый контроль в организации. Нормативные документы, 

регламентирующие организацию внутреннего контроля в банке. Цели, виды и методы 

внутреннего контроля.  

Внешний финансовый контроль в организации. Цели, формы и методы внешнего 

контроля. Органы, осуществляющие внешний контроль. Предмет внешнего контроля. 

Периодичность внешнего контроля.  

 

1.3. Финансовая отчетность организации 

 

Нормативные документы, регламентирующие финансовую отчетность 

организации. 

Виды и формы финансовых отчетов в организации. 

Сроки и периодичность составления. Порядок утверждения и представления 

финансовых отчетов. 

Описание по тексту отчета и отражение в приложениях к отчету состава 

публичных финансовых отчетов организации. 

Применение организацией международных стандартов финансовой отчетности. 

Резюме с краткими выводами по финансовой отчетности. 

Обязательные приложения: формы официально публикуемой годовой отчётности, 

на основании которых были сформированы аналитические таблицы Отчёта об учебной 

практике. 

 

1.4. Характеристика источников финансовых средств банка 

 

Капитал и пассивы банка. Собственные, привлеченные и заемные средства банка. 

Анализ их динамики и структуры. 
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Методика расчета собственного капитала коммерческого банка. Динамика и 

структура собственного капитала Банка; соблюдение требуемого соотношения между 

капиталом I и II уровня. Источники формирования основного и дополнительного 

капитала. Внутренние источники прироста собственного капитала: прибыль, фонды 

Банка, переоценка основных средств. Внешние источники наращивания банковского 

капитала: выпуск и продажа обыкновенных и привилегированных акций; выпуск 

субординированных обязательств. Выбор способа привлечения внешнего капитала.  

Состав и структура заемного капитала банка. Привлеченные средства: депозиты до 

востребования, срочные депозиты, сберегательные вклады.  Виды заемных средств 

банка. Анализ динамики и структуры платных и бесплатных ресурсов Банка.  

Тенденции развития ресурсной базы банка. 

Обязательные приложения: аналитические таблицы, отражающие динамику и 

структуру ресурсов Банка по каналам мобилизации (собственные, привлечённые и 

заёмные) и по платности (платные и бесплатные), за последние три отчетных 

периода(примерная форма таблицы представлена в Приложении 2). 

  

1.5. Характеристика активов банка 

 

Активы коммерческого банка: состав, структура и динамика.  

Состав и структура денежных средств банка. Денежные средства в кассе банка, 

денежные средства, размещенные в депозиты. Виды счетов, открытых банком в других 

кредитных организациях.  

Анализ состава, структуры и динамики ссудной задолженности по кредитам, 

выданным физическим и юридическим лицам, в т.ч. кредитным организациям.  

Динамика просроченной ссудной задолженности. Нормативные документы, 

регламентирующие порядок формирования и использования резервов на возможные 

потери по ссудам. Анализ динамики и достаточности сформированных резервов на 

возможные потери по ссудам. 

Состав и динамика вложений в ценные бумаги. Характеристика применяемых в 

банке классификаций вложений в ценные бумаги. Счета бухгалтерского учета, 

открываемые для отражения вложений в ценные бумаги. 

Основные средства и материальные запасы организации: основные 

классификационные группы, анализ динамики и структуры. Последняя переоценка 

основных фондов, период ее проведения, применяемый метод. Нормативные документы, 

регламентирующие операции с основными фондами. 

Анализ качества активов по ликвидности, доходности и с учетом риска. 
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Обязательные приложения: аналитические таблицы, отражающие динамику и 

структуру активов, в т.ч. с учётом доходности (приносящие доход и не приносящие 

доход) ), за последние три отчетных периода(примерная форма таблицы представлена в 

Приложении 2). 

 

1.6. Характеристика финансовых результатов деятельности банка 

 

Доходы коммерческого банка. Доходы от банковской деятельности, операционные 

и прочие доходы. Процентные и непроцентные доходы. Анализ состава, структуры и 

динамики доходов банка. 

Расходы коммерческого банка. Расходы от банковской деятельности, 

операционные и прочие расходы. Процентные и непроцентные расходы. Анализ состава, 

структуры и динамики расходов банка. 

Финансовые результаты деятельности банка. Структура и динамика финансового 

результата деятельности банка за три последних отчетных периода, их анализ. 

Платежи в бюджет из прибыли, их виды, размер, структура. Чистая прибыль 

банка, ее распределение и использование. 

 Рентабельность собственного капитала банка, рентабельность активов за три 

последних отчетных периода. 

Анализ показателей, характеризующих эффективность процентной политики 

Банка (абсолютный и относительный ГЭП, чистая процентная маржа, спред, 

коэффициент безубыточности, отрезок доходности). 

Критерии оценки экономического положения Банка. Классификационная группа 

финансовой устойчивости Банка. 

Резюме с краткими выводами по организации финансов банка. 

Обязательные приложения: аналитические таблицы, отражающие динамику и 

структуру процентных доходов и расходов, динамику чистых доходов (убытков) Банка;   

аналитические таблицы с факторным анализом прибыли и показателей рентабельности 

Банка; аналитическая таблица с показателями, характеризующими эффективность 

процентной политики Банка (примерная форма таблицы представлена в Приложении 2); 

таблица с показателями оценки финансовой устойчивости Банка в соответствии с 

Указанием Банка России от 30.04.2008г. № 2005-У «Об оценке экономического 

положения банков». 

 

1.7. Характеристика основных направлений деятельности Банка 

 

1.7.1. Банковское обслуживание корпоративных клиентов.  



6 

 

Основные виды услуг (банковских продуктов), предоставляемых юридическим 

лицам. Мониторинг доли, занимаемой банком на рынке банковских услуг для 

юридических лиц в регионе. Сравнительный анализ условий продажи отдельных 

банковских продуктов корпоративным клиентам Банком и банками-конкурентами 

(достоинства, преимущества, недостатки; соотношение действующих и эффективных 

процентных ставок). 

Порядок открытия и ведения расчетных (текущих) счетов  клиентов.  Виды счетов, 

которые банк может открыть предприятию: текущие (расчетные); картсчета; счета по 

доверительному управлению имуществом; счета клиентов до востребования; счета 

специального режима; транзитные и другие счета, как в национальной, так и в 

иностранной валютах. Основные положения договоров на открытие и обслуживание 

(ведение) счетов клиентов.  

Использование систем удаленного (дистанционного) банковского обслуживания 

(«Клиент-банк», «Интернет-банк» и др.). Характеристика и описание возможностей 

системы (перечень оказываемых услуг).  

1.7.2. Банковское обслуживание предпринимателей, малого и среднего бизнеса.  

Основные виды услуг (банковских продуктов), предоставляемых индивидуальным 

предпринимателям, малому и среднему бизнесу. Сравнительный анализ условий и 

направлений обслуживания предпринимателей, малого и среднего бизнеса Банком и 

банками-конкурентами (достоинства, преимущества, недостатки). 

1.7.3. Банковское обслуживание физических лиц.  

Основные виды услуг (банковских продуктов), предоставляемых частным лицам. 

Условия и порядок привлечения вкладов населения. 

Анализ динамики максимальных процентных ставок по вкладам Банка за текущий 

год. 

Сравнительный анализ условий однотипных вкладов двух банков-конкурентов 

(достоинства, преимущества, недостатки; соотношение действующих и эффективных 

процентных ставок по вкладам). 

Услуги банков по проведению безналичных расчетов для населения. Системы 

розничных платежей без открытия банковского счета (WesternUnion, Contact,  и т.п.). 

Использование систем удаленного (дистанционного) банковского обслуживания. 

Характеристика и описание возможностей системы (перечень оказываемых услуг).  

Услуги по управлению денежными сбережениями граждан: брокерское 

обслуживание; доверительное управление ценными бумагами; продажа паев 

инвестиционных фондов. 

Особенности кредитования населения. Характеристика и условия кредитов, 

выдаваемых Банком населению.  
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Расчет полной стоимости кредита; анализ динамики полной стоимости по 

различным кредитным продуктам Банка и факторов, влияющих на нёё. 

Сравнительный анализ условий предоставляемых кредитных продуктов 

населению трёх банков-конкурентов (достоинства, преимущества, недостатки; 

соотношение действующих и эффективных процентных ставок). 

Участие банка в международных платежных системах.  

Виды карт, с которыми работает банк (корпоративные, частные, магнитные, 

чиповые дебетовые, кредитные). Виды деятельности с финансовыми картами: эмиссия 

банковских карт, эквайринг, процессинг, зарплатные проекты.  

Услуги клиентам, применяющим пластиковые карты Банка. 

Сравнительный анализ различных платежных систем, конкурирующих в регионе. 

Сравнительный анализ условий обслуживания держателей банковских карт на 

региональном банковском рынке.  

Резюме с краткими выводами по организации деятельности управления по работе 

с населением. 

Обязательные приложения: примеры заполнения заявления на открытие 

сберегательного вклада/счёта, заполненные формы применяемых в Банке договоров 

банковского обслуживания, банковского вклада юридического и/или физического лица. 

Кредитное досье по одному из кредитных продуктов Банка для физических лиц: 

заявление-анкета физического лица на получение кредитного продукта, справка о 

доходах, кредитный договор и др. документы по правилам Банка.  

 

2.  Финансовые расчеты 

 

По учетным данным организации привести примеры и произвести расчеты 

финансовых показателей по каждому классификационному основанию: 

 

Таблица 1 - Перечень показателей для финансовых расчетов 

Классификационное основание Группы финансовых показателей 

По свойствам отражаемых 

явлений, процессов 

1. Количественные 

2. Качественные 

По степени применения 1. Общие 

2. Специфические 

По способу образования 1. Первичные 

2. Производные 

3. Синтетические (интегральные) 

По способу расчета 1. Абсолютные 

2. Относительные 
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По измерителям 1. Стоимостные 

2. Натуральные 

3. Трудовые 

4. Удельные 

По степени синтеза 1. Обобщающие 

2. Частные 

3. Вспомогательные 

По характеру отражения связей 1. Факторные 

2. Результативные 

По моменту фиксации времени 1. Моментные 

2. Интервальные 

По способу формирования 1. Нормативные 

2. Плановые 

3. Учетные 

4. Отчетные 

5. Аналитические (оценочные) 

 

Произвести обработку учетной финансовой информации по любым финансовым 

показателям, продемонстрировав умение в применении следующих способов и приемов: 

Таблица  2- Способы и приемы финансовых расчетов 

 Способ Приемы 

1 Приведения 

показателей в 

сопоставимый вид 

1. Приведение к единой базе 

2. Использование средних и относительных величин 

3. Использование поправочных коэффициентов 

4. Использование методов пересчета 

2 Относительных 

величин 

1. Структуры 

2. Интенсивности 

3. Координации 

4. Динамики 

5. Выполнения плана 

6. Планового задания 

7. Сравнения 

3 Средних величин 

(выравнивание) 

1. Средняя арифметическая (простая, взвешенная, 

хронологическая) 

2. Средняя геометрическая 

3. Средняя гармоническая и др. 

4 Группировки 1. Типологические 

2. Структурные 

3. Аналитические 

5 Балансовый  

6 Графический 1. Диаграммы (сравнения, структурные, 

динамические и др.) 
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2. Линейные графики 

3. Графики контроля и др. 

7 Табличный 1. Информационные 

2. Аналитические 

 

3. Рынок ценных бумаг 

Информация для написания отчета по практике: 

-Устав и учредительные документы, 

- Годовой отчет эмитента за … год, 

- годовая финансовая отчетность за … год,  

- ежеквартальный отчет эмитента за… период, 

- проспект ценных бумаг 

 и т.д. 

Соответствующую отчетность Вы найдете на сайтах компаний в разделах – 

«Инвесторам», «Раскрытие информации», «Корпоративное управление» и т.п. 

Ежеквартальный отчет эмитента  в составе отчётности за 1 квартал 

соответствующего года содержат годовую финансовую отчётность за прошлый год, 

положение по учетной политике и другую необходимую информацию.  

Обратите внимание, что с 1 сентября 2012 г. эмитенты обязаны раскрывать 

информацию на сайтах следующих агентств, уполномоченных ФСФР на 

раскрытие информации эмитентов эмиссионных ценных бумаг: 

 Наименование Сайт 

1 АКМ www.disclosure.ru 

2 Азипи www.e-disclosure.azipi.ru 

3 Интерфакс   www.e-disclosure.ru 

4 Прайм-ТАСС www.disclosure.prime-tass.ru 

5 СКРИН www.disclosure.skrin.ru 

 

3.1.Информация об организации, осуществляющих учет прав на эмиссионные 

ценные бумаги эмитента:  наименование, место нахождения, данные о лицензии , вид, 

номер, дата, сроки, выдавший орган, дата, с которой регистратор осуществляет ведение 

реестра владельцев ценных бумаг эмитента. 



10 

 

3.2. Инвестиционный портфель эмитента (раздел 4.3 ежеквартального отчета) 

 Анализ финансовых вложений эмитента, которые составляют 5 и более процентов 

всех его финансовых вложений на дату окончания отчетного периода 

Таблица 3 -Финансовые вложения эмитента 

Вид 

ценных 

бумаг 

Наименование 

эмитента ЦБ  
Количество 

ценных бумаг 
Общая номинальная 

стоимость ценных бумаг 
Общая 

балансовая 

стоимость 

ценных бумаг 

Доля в 

портфеле,% 

      

      

Выводы по структуре инвестиционного портфеля эмитента 

3.3.Эмиссионная деятельность  акционерного общества 

3.3.1.Анализ структуры уставного капитала эмитента на основе следующей таблицы: 
Вид 

ценной 

бумаги 

Форма 

вы-

пуска 

ценной 

бумаги 

Государственный 

регистрационный 

номер выпуска 

ценных бумаг, 

дата регистрации 

Количеств

о ценных 

бумаг 

выпуска 

Объем 

выпуска 

ценных 

бумаг по 

номинальной 

стоимости 

Но 

Ми 

нал 

 

Сведения 

об 

обращени

и акций 

 

Доля в 

уставн

ом 

капита

ле 

Регистра

ция  

сопрово

ждалась  

регистра

цией  

проспек

та ЦБ: 

да, нет. 

Дата  

регистра

ции  

проспек

та 

         

         

 Права владельцев акций. 

Вывод по структуре уставного капитала 

3.3.2. Анализ выпущенных облигаций 

Погашенные облигации: 

Вид 

ценной 

бумаги 

Форма 

выпуска 

ценной 

бумаги: 

Государ-

ственный 

регистрационны

й номер выпуска 

ценных бумаг, 

дата 

регистрации 

Иные 

идентифи

кацион-

ные 

признаки 

Количест

во ценных 

бумаг 

выпуска 

Объем 

выпуска 

ценных бумаг 

по 

номинальной 

стоимости: 

Ном

инал  

 

Дата 

погашен

ия 

ценных 

бумаг 

выпуска 

Наличие неис-

полненных 

обязательств по 

обеспечению 
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Вывод по выпущенным и погашенным облигациям. 

Облигации в обращении: 

Вид 

цен-

ной 

бума-

ги 

Форма 

вы-

пуска 

ценной 

бумаги 

Государствен-

ный 

регистрацион-

ный номер 

выпуска 

ценных бумаг, 

дата 

регистрации 

Иные 

иденти

фикаци

онные 

при-

знаки 

Количество 

ценных 

бумаг 

выпуска 

Объем 

выпуска 

ценных бумаг 

по 

номинальной 

стоимости 

Номин

ал:  

Срок 

(дата) 

погашен

ия  

Вид обес-

печения, 

сумма обес-

печения, 

лицо 

предостави

вшее 

обеспече-

ние 

Количество 

купонных 

периодов, за 

которые 

осуществляется 

выплата 

доходов  

          

          

Вывод по выпущенным, но не погашенным облигациям. 

 

3.3.3. Анализ способов размещения ценных бумаг 

 На основании только  одного последнего зарегистрированного проспекта ЦБ  

- анализ способа размещения ценных бумаг; метод установления эмиссионной цены. 

3.3.4. Анализ доходов по эмитированным ценным бумагам . 

 Наличие у эмитента  «Положения о дивидендной политике». Краткий анализ 

дивидендной политики – 3-4 абзаца. 

Анализ дивидендной  истории эмитента за последние 5 лет:. 

Анализ информации  об объявленных и выплаченных дивидендах по акциям 

эмитента за последние 5 лет приводится в табличной форме  

Дивидендный 

период 

 

Орган 

управления 

эмитента, 

принявший 

решение об 

объявлении 

дивидендов 

Размер 

объявленных 

дивидендов 

по акциям 

данной 

категории в 

расчете на 

одну акцию, 

руб. 

Общий 

размер 

дивидендов, 

выплаченных 

по всем 

акциям 

эмитента 

одной 

категории , 

руб.  

 

Источник 

выплаты 

дивидендов 

Доля 

дивидендов 

в чистой 

прибыли 

отчетного 

года, %: 

Срок, 

отведенный 

для 

выплаты 

дивидендов 

по акциям 

эмитента 

Форма и 

иные 

условия 

выплаты 

дивидендов 

по акциям 

эмитента 
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Вывод по таблице 

Сведения о начисленных и выплаченных доходах по облигациям эмитента за 

последние 5 лет 
Вид 

ценной 

бумаги, 

серия 

Форма 

выпуска 

ценной 

бумаги: 

Государственный 

регистрационный 

номер выпуска ценных 

бумаг, 

Общий размер 

доходов, 

выплаченных по 

эмиссионным ценным 

бумагам эмитента 

Доход в 

расчете на 

1 ценную 

бумагу 

Факт 

исполнения/неисполнения 

обязательств  

      

      

Вывод по таблице 

 

Общий вывод о исполнении эмитентом обязательств по выплате доходов по ценным 

бумагам. 

 

3.3.5 Раскрытие информации о ценных бумагах 

Обязательное раскрытие информации акционерными обществами: состав 

раскрываемой информации, размещение на сайте эмитента ( указать разделы), 

размещение информации на сайте уполномоченного агентства. 

 Раскрытие информации, связанное с регистрацией проспекта ценных бумаг (в 

форме ежеквартального отчета, сообщений о существенных фактах, затрагивающих 

финансово-хозяйственную деятельность эмитента, сведений, которые могут оказать 

существенное влияние на стоимость ценных бумаг эмитента). Привести пример 

существенного факта в приложении. 

Раскрытие инсайдерской информации. Наличие у эмитента Положения о 

инсайдерской информации. 

Перечень инсайдерской информации. 

Перечень финансовых инструментов, попадающих под нормы ФЗ от 27 июля 2010 

г. № 224-ФЗ «О противодействии неправомерному использованию инсайдерской 

информации и манипулированию рынком»   
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4. Индивидуальное задание 

Индивидуальное задание студент получает у руководителя практики от кафедры. 

Индивидуальное задание описывается в отчете по следующей схеме: 

а) формализация проблемы (ее  актуальность, новизна); 

б) анализ ситуации (анализ внешней среды, существующих связей, методик); 

в) рекомендации по решению исследуемой проблемы. 

 

Перечень примерных  Индивидуальных заданий  

1. Сравнительный анализ условий депозитов (в рублях), предлагаемых 

коммерческими банками на территории Омской области на дату ______ 

2. Сравнительный анализ условий депозитов (в валюте), предлагаемых 

коммерческими банками на территории Омской области на дату ______ 

3. Сравнительный анализ условий потребительских кредитов, предлагаемых 

коммерческими банками на территории Омской области на дату ______ 

4. Сравнительный анализ условий ипотечных кредитов, предлагаемых 

коммерческими банками на территории Омской области на дату ______ 

5. Сравнительный анализ собственного капитала коммерческих банков, 

присутствующих  на территории Омской области, на дату ______ 

6. Сравнительный анализ тарифов на расчетно-кассовое  обслуживание банков, 

присутствующих  на территории Омской области, на дату ______ 

7. Сравнительный анализ тарифов на ДБО юридических лиц банков, 

присутствующих  на территории Омской области, на дату ______ 

8. Сравнительный анализ тарифов на ДБО физических лиц банков, присутствующих  

на территории Омской области, на дату ______ 

9. Сравнительный анализ положений  комплаенс-контроля банков, присутствующих  

на территории Омской области, на дату ______ 

 

5  Оформление отчета о прохождении практики 

Отчет о прохождении практики должен включать:  

 титульный лист (образец оформления титульного листа представлен в 

Приложении 1),  

 содержание (после титульного листа помещается содержание, в котором 

приводятся  все разделы согласно программе практики); 

 основную часть, (в основной части разделы начинаются с новой страницы. 

Заголовки (названия разделов) выделяются. Заголовки следует печатать с 

прописной буквы без точки в конце, не подчеркивая. Переносы слов в заголовках 
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не допускаются. Если заголовок состоит из двух предложений, их разделяют 

точкой. Расстояние между заголовками раздела и подраздела — 2 интервала. 

 приложения. К основному тексту отчета должен быть приложен пронумерованный 

иллюстративный или текстовой материал (схемы, диаграммы, таблицы), формы 

документов и необходимые расчеты. Этот раздел работы называется «Приложения». 

В тексте работы на все приложения должны быть даны ссылки. Приложения 

располагают в порядке ссылок на них в тексте работы. Каждое приложение должно 

начинаться с новой страницы с указанием справа страницы слова «Приложение» и 

иметь номер (арабскими цифрами без знака №), заголовок и ссылку на источник. 

Количество и объем приложений не ограничен. Приложения должны иметь общую с 

остальной частью работы сквозную нумерацию страниц. Приложения не 

учитываются при определении объема курсовой работы. 

Если в отчете применяется специфическая терминология, аббревиатура,  то в 

конце ее (перед списком литературы) должен быть перечень принятых терминов с 

соответствующими разъяснениями. 

В тексте работы за исключением формул, таблиц и рисунков, не допускается: 

применять математический знак минус (—) перед отрицательными значениями 

величин (следует писать слово "минус"); 

применять без числовых значений математические знаки, например > (больше), < 

(меньше), = (равно), ≥ (больше или равно), ≤ (меньше или равно), ≠ (не равно). 

При написании текста  работы необходимо обратить внимание на язык изложения 

материала,  фразеологию, орфографию, пунктуацию. Недопустимо: 

применять обороты разговорной речи; 

включать в  работу фрагменты текстов других авторов, а также  цифровой 

материал без ссылок на источник. 

При высказывании  студентом собственного мнения необходимо избегать 

местоимения «я». 

Оформление таблиц. В текст основной части могут быть включены таблицы. 

Таблицы применяют для лучшей наглядности и удобства сравнения показателей. Размер 

таблицы в основной части работы не должен превышать 2/3 страницы. Если таблица 

занимает больший объем, она оформляется как приложение к курсовой работе. 

Над левым верхним углом таблицы делают надпись «Таблица ...» с указанием 

порядкового номера (без знака № и точки после цифры), после этого ставится знак «-» и 

пишется заголовок. Выравнивание по левому краю. Все таблицы имеют сквозную 

нумерацию. Каждая таблица обязательно должна иметь тематический заголовок 

(название), который пишется с заглавной буквы, и указание  на единицу измерения 
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данных таблицы. В конце заголовке точка не ставится. Название таблицы должно 

отражать ее содержание, быть точным, кратким. 

Таблица имеет головку -  заголовок вертикальных граф и боковик - заголовок 

горизонтальных глав.  

Если незаконченная таблица переносится на следующую страницу, в правом 

верхнем углу помещаются слова «Продолжение таблицы...».  Тематический заголовок 

таблицы  при этом не повторяется. Однако необходимо поместить головку таблицы. 

Если в самом начале таблицы вертикальные графы были пронумерованы, то при 

переносе таблицы на следующую страницу можно поместить головку таблицы, 

используя эту нумерацию. 

При заполнении таблицы необходимо помнить, что отсутствие данных  

обозначается прочерком, заголовок «Итого» употребляется для промежуточных, а 

заголовок «Всего» - для окончательных результатов. Цифры в графах таблиц должны 

проставляться так, чтобы разряды чисел во всей графе были расположены один под 

другим, если они относятся к одному показателю. В одной графе должно быть 

соблюдено, как правило, одинаковое количество десятичных знаков для всех значений 

величин 

На все таблицы документа должны быть приведены ссылки в тексте работы. 

Таблицу, в зависимости от ее размера, помещают под текстом, в котором впервые дана 

ссылка на нее, или на следующей странице, а, при необходимости, в приложении. 

Таблицы делятся на аналитические и информационные. Аналитические таблицы 

составляются самим студентом на основе расчетов или обработки и анализа исходных 

данных. После таких таблиц обязательно нужно сделать вывод (обобщение), используя 

такие слова: «как показывают данные таблицы...», «данные таблицы позволяют сделать 

вывод…» и т.п. Информационные таблицы используются для информации или 

констатации фактов. Они содержат необработанные статистические данные. 

Оформление формул. Если в тексте курсовой работы используются формулы, их 

необходимо пронумеровать сквозной нумерацией арабскими цифрами, которые 

записывают на уровне формулы справа в круглых скобках. Одну формулу обозначают 

— (1). Если используются формулы-разновидности, их нумеруют с использованием 

арабских цифр и букв русского алфавита. Пробел между цифрой и буквой не ставится. 

При ссылке в тексте на формулу указывают ее порядковый номер.  

Буквенные обозначения, используемые в формуле, требуют  пояснения.  Для этого 

в конце формулы ставится запятая, а затем с новой строки - слово «где», после чего 

дается пояснение буквенным обозначениям формулы. Ссылка на источник по 

формуле указывается в конце текста, предшествующего формуле. 
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Оформление схем, графиков, диаграмм.  Схемы, графики, диаграммы относятся 

к иллюстративному материалу.  Они могут располагать по тексту работы  (возможно 

ближе к соответствующим частям текста) или в конце - в приложениях. Под каждой 

иллюстрацией помещается слово «Рис. ...» с порядковым номером и наименование) (при 

этом слова «схема», «диаграмма» и т.п.  не используются). Кроме того, иллюстрации 

должны иметь  пояснительные данные (подрисуночный текст). Не допускается 

расположение двух или нескольких рисунков последовательно, друг за другом, без их 

описания. Рисунки должны быть отделены друг от друга текстовым материалом.  

Ссылка на  источник рисунка ставится в конце названия рисунка. 

 

6. Оценка отчета о прохождении практики 

Содержание отчета должно соответствовать программе практики. В отчете должны 

быть отражены все вопросы программы практики. Если какой-либо пункт не может быть 

освещен, в отчете должны быть отражены причины этого. Текст должен быть изложен 

самостоятельно. Переписывание из одного или нескольких источников недопустимо. 

Такой отчет не может быть оценен  положительно, так как копирование и 

компиляция противоречат целям учебной практики. 

Студент сдает отчет на проверку руководителю практики в установленные сроки. 

Руководитель практики либо допускает отчет к защите, о чем делается надпись на 

титульном листе отчета, либо возвращает отчет на доработку. 

Готовый отчет проверяет: 

- руководитель практики  

-  один или два преподавателя кафедры. 

В случае невозможности определения окончательной оценки, студент 

направляется на защиту отчета на комиссии. 

При определении итоговой оценки  учитываются соответствие отчета программе 

практики, самостоятельность,  полнота отражения в отчете разделов программы, 

владение расчетными и аналитическими методами, умение делать обоснованные 

выводы.  

Положительная оценка выставляется в ведомость и зачетную книжку.  
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ПРИЛОЖЕНИЕ 1 

МИНИСТЕРСТВО ОБРАЗОВАНИЯ И НАУКИ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ 

 

ФЕДЕРАЛЬНОЕ ГОСУДАРСТВЕННОЕ БЮДЖЕТНОЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ 

УЧРЕЖДЕНИЕ ВЫСШЕГО ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 

ОМСКИЙ ГОСУДАРСТВЕННЫЙ УНИВЕРСИТЕТ  

ИМ. Ф.М. ДОСТОЕВСКОГО 

 

КАФЕДРА «ФИНАНСЫ И КРЕДИТ» 

 

 

ОТЧЕТ 

о прохождении учебной практики 

 

 

 Выполнил (а) студент (ка) 

группы______________________ 

____________________________ 

(ф.и.о.)   

 

Руководитель практики 

___________________________ 

(должность, научное звание) 

___________________________ 

(ф.и.о.)   
 

 Дата ФИО Подпись 

Отчет представлен на 

проверку 

 Мишина Е.Н.  

Отчет проверен и 

возвращен на доработку 

   

Отчет представлен на 

проверку после доработки 

 Мишина Е.Н.  

Отчет допущен к защите  

 

  

Проверил    

Проверил    

Проверил    

Оценка    

 

Омск – 2015 



ПРИЛОЖЕНИЕ 2 

Примерные формы некоторых аналитических таблиц 

Анализ ресурсов коммерческого банка (классифицированным по платности) 

Статьи баланса На 01.01. _____г. На 01.01. _____г. На 01.01. _____г. Темп роста, % 

тыс. руб. 
доля, 

% 
 тыс. руб. 

доля, 

% 
тыс. руб. 

доля, 

% 
___ к __ ___ к __ ___ к __ 

Ресурсы бесплатные - итого          

в т.ч.  

- … 

         

Ресурсы платные - итого          

в т.ч.  

- … 

         

Всего ресурсов   100,0  100,0  100,0    

 

Анализ ресурсов коммерческого банка (классифицированным по каналам мобилизации) 

Статьи баланса На 01.01. _____г. На 01.01. _____г. На 01.01. _____г. Темп роста, % 

тыс. руб. 
доля, 

% 
 тыс. руб. 

доля, 

% 
тыс. руб. 

доля, 

% 
___ к __ ___ к __ ___ к __ 

Собственные средства - итого          

в т.ч.  

- … 
         

Привлеченные средства - итого          

в т.ч.  

- … 
         

Заемные средства - итого          

в т.ч.  

- … 
         

Всего ресурсов   100,0  100,0  100,0    
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ПРОДОЛЖЕНИЕ ПРИЛОЖЕНИЯ 2 

Анализ активов коммерческого банка 

Статьи баланса На 01.01. _____г. На 01.01. _____г. На 01.01. _____г. Темп роста, % 

тыс. руб. 
доля, 

% 
 тыс. руб. 

доля, 

% 
тыс. руб. 

доля, 

% 
___ к __ ___ к __ ___ к __ 

Активы неработающие (не 

приносящие доход; 

нечувствительные к изменению 

процентных ставок) - итого 

         

в т.ч.  

- … 

         

- …          

Активы работающие 

(приносящие доход; 

чувствительные к изменению 

процентных ставок) - итого  

         

в т.ч.  

- … 

         

- …          

Всего активов   100,0  100,0  100,0    
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ОКОНЧАНИЕ ПРИЛОЖЕНИЯ 2 

Анализ процентной политики Банка 

(тыс. руб.) 

Показатели 20___ г. 20___ г. 20___ г. 
Темпы роста (отклонение) 

___ к __ ___ к __ ___ к __ 

Активы доходные, средние   -    

Активы неработающие, средние   -    

Валюта баланса   -    

Пассивы платные, средние   -    

Пассивы бесплатные, средние   -    

ГЭП абсолютный       

ГЭП относительный (%)     -  

Доходы банка   -    

Расходы банка   -    

Процентные доходы   -    

Процентные расходы   -    

Непроцентные доходы   -    

Непроцентные расходы   -    

Доходность работающих 

активов, % 

    -  

Стоимость платных пассивов, %     -  

Чистый процентный доход     -  

Чистая процентная маржа (%)     -  

Спред, %     -  

Коэффициент безубыточности     -  

Отрезок доходности     -  

 


