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Настоящие методические указания к выполнению выпускной квалификационной работы предназначены  для обучающихся по направлению 38.03.01 «Экономика» (уровень бакалавриата). 

Методические указания содержат основные требования к знаниям выпускников и защите выпускной квалификационной работы.

Методические указания к выполнению выпускной квалификационной работы составлены в соответствии с требованиями ФГОС ВО по направлению 38.03.01 «Экономика» (уровень бакалавриата) и учебного плана НОУ ВПО «Московский финансово-промышленный университет «Синергия».
Раздел 1. Общие положения

Методические указания к выполнению выпускной квалификационной работы (далее Указания), устанавливают требования, предъявляемые в НОУ МФПУ «Синергия» (далее Университет), к выпускной квалификационной работе обучающихся по программам подготовки бакалавров, и определяют порядок ее выполнения, защиты, хранения.

Настоящие Указания разработаны в соответствии с:

· Федеральным Законом от 29.12.2012 г. №273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»,

· Порядком проведения государственной итоговой аттестации по образовательным программам высшего образования – программам бакалавриата, программам специалитета и программа магистратуры, утвержденным приказом Министерства образования и науки РФ от 29.06.2015 г. № 636,

· Порядком проведения государственной итоговой аттестации выпускников НОУ «МФПУ «Синергия» по программам высшего образования – программам бакалавриата, программам специалитета и программам магистратуры.
Защита ВКР является обязательным элементом государственной итоговой аттестации, защита которой происходит на заседании Государственной экзаменационной комиссии (далее ГЭК), которая выносит решение о присвоении квалификации «Бакалавр» по направлению подготовки и выдаче документа о высшем образовании образца, установленного Министерством образования и науки Российской Федерации, при условии успешной защиты. 

К защите ВКР допускаются обучающиеся, не имеющие академических задолженностей, в полном объеме выполнившие учебный план по образовательной программе по направлениям подготовки высшего образования, и представившие полностью оформленную ВКР в установленный срок.

ГЭК формируется в соответствии с «Порядком проведения государственной итоговой аттестации по образовательным программам высшего образования - программам бакалавриата, программам специалитета и программам магистратуры», утвержденным приказом Министерства образования и науки Российской Федерации 29 июня 2015 года № 363.

ВКР представляет собой самостоятельное законченное исследование на заданную (выбранную) тему, написанное выпускником при направляющем и контролирующем участии руководителя, и призвана свидетельствовать о формировании у выпускника общекультурных, общепрофессиональных и профессиональных компетенций, позволяющих ему решать профессиональные задачи. ВКР может основываться на обобщении ранее выполненных выпускником курсовых работ и содержать материалы, полученные выпускником в период прохождения производственной, в том числе преддипломной практики.

Руководителями ВКР назначаются научно-педагогические работники Университета Синергия (профессорско-преподавательский состав, научные работники).

ВКР по направлениям бакалавриата рецензированию не подлежат.

Раздел 2. Характеристика профессиональной деятельности выпускника

2.1. Область профессиональной деятельности выпускников, освоивших программу бакалавриата, включает: 
· экономические, финансовые, маркетинговые, производственно-экономические и аналитические службы организаций различных отраслей, сфер и форм собственности;

· финансовые, кредитные и страховые учреждения;

· органы государственной и муниципальной власти. 
2.2. Объектами профессиональной деятельности выпускников, освоивших программу бакалавриата, являются поведение хозяйствующих агентов, их затраты и результаты, функционирующие рынки, финансовые и информационные потоки, производственные процессы.
2.3. Виды профессиональной деятельности выпускника:
Бакалавр по направлению подготовки 38.03.01 «Экономика» (уровень бакалавриата) готовится к следующим видам профессиональной деятельности: 

· расчетно-экономическая; 

· аналитическая, научно-исследовательская; 

· учетная (для профиля «Бухгалтерский учет, анализ и аудит»);

· банковская (для профиля «Финансы и кредит»).
2.4. Задачи профессиональной деятельности выпускника:
Бакалавр должен решать следующие профессиональные задачи: 

Расчетно-экономическая деятельность: 

· подготовка исходных данных для проведения расчетов экономических и социально-экономических показателей, характеризующих деятельность хозяйствующих субъектов; 

· проведение расчетов экономических и социально-экономических показателей на основе типовых методик с учетом действующей нормативно-правовой базы; 

· разработка экономических разделов планов предприятий различных форм собственности, организаций, ведомств. 

Аналитическая, научно-исследовательская деятельность: 

· поиск информации по полученному заданию, сбор и анализ данных, необходимых для проведения конкретных экономических расчетов; 

· обработка массивов экономических данных в соответствии с поставленной задачей, анализ, оценка, интерпретация полученных результатов и обоснование выводов; 

· построение стандартных теоретических и эконометрических моделей исследуемых процессов, явлений и объектов, относящихся к области профессиональной деятельности, анализ и интерпретация полученных результатов; 

· анализ и интерпретация показателей, характеризующих социально-экономические процессы и явления на микро-, макро - уровне как в России, так и за рубежом; 
· подготовка информационных обзоров, аналитических отчетов; проведение статистических обследований, опросов, анкетирования и первичная обработка их результатов;
· участие в разработке проектных решений в области профессиональной деятельности, подготовке предложений и мероприятий по реализации разработанных проектов и программ. 

Учетная деятельность: 
· документирование хозяйственных операций и ведение бухгалтерского учета имущества организации;

· ведение бухгалтерского учета источников формирования имущества, выполнение работ по инвентаризации имущества и финансовых обязательств организации;
· проведение расчетов с бюджетом и внебюджетными фондами;

· составление и использование бухгалтерской отчетности;

· осуществление налогового учета и налогового планирования в организации.

Банковская деятельность: 
· ведение расчетных операций;

· осуществление кредитных операций;

· выполнение операций с ценными бумагами;

· осуществление операций, связанных с выполнением учреждениями Банка России основных функций;

· выполнение внутрибанковских операций.

Раздел 3. Требования к выпускным квалификационным работам 
3.1. Порядок выполнения выпускной квалификационной работы
1. Выбор обучающимся темы ВКР.

2. Получение от научного руководителя задания на выполнение ВКР. Составление плана ВКР.

3. Получение рекомендаций от научного руководителя по составлению списка литературы (по главам и разделам ВКР). Ознакомление с законодательными актами, нормативными документами и другими источниками, относящимися к теме ВКР, их изучение.

4. Сбор и обработка фактического и статистического материала.

5. Анализ и оценка полученной информации. Решение поставленных задач, раскрывающих содержание темы ВКР.

6. Описание и иллюстрация результатов исследования.

7. Разработка рекомендаций и формулирование выводов.

8. Оформление ВКР в соответствии с установленными требованиями.

9. Получение отзыва научного руководителя на ВКР. Сдача работы в отдел ведения документации обучающихся.

10. Составление текста доклада для защиты ВКР.
3.2. Определение темы выпускной квалификационной работы
и ее утверждение

Кафедры ежегодно разрабатывают (актуализируют) примерный перечень тем ВКР и обсуждают его на заседании кафедры.
Тематика ВКР разрабатывается кафедрой совместно с представителями организаций - работодателей (о чем делается запись в протоколе заседания кафедры), а также с учетом научных интересов кафедры и обучающихся. 

Тематика доводится до сведения обучающихся ВКР не позднее чем за 6 месяцев до начала государственной итоговой аттестации (далее ГИА) на собрании с обучающимися. 

Обучающийся имеет право выбрать одну из утвержденных тем ВКР. Закрепление темы за обучающимся осуществляется на основании его личного заявления на имя исполнительного директора Университета.

Обучающийся имеет право предложить собственную тему ВКР, предоставив заявление на имя исполнительного директора Университета с обоснованием целесообразности ее разработки.

При рассмотрении собственной темы ВКР обучающегося исполнительный директор Университета после согласования ее с заведующим кафедрой имеет право ее аргументировано отклонить или, при согласии обучающегося, переформулировать.

Обучающийся обязан выбрать тему ВКР не позднее, чем за 1 месяц до начала производственной, в том числе преддипломной практики.

После выбора темы обучающийся должен написать на имя исполнительного директора заявление по установленной форме (Приложение 1) с просьбой об утверждении выбранной темы ВКР и передать его заведующему кафедрой. Заявление подается не позднее 6 месяцев до даты защиты ВКР. 

На основании заявлений обучающихся, согласованных с заведующим выпускающей кафедры, отдел ведения документации студентов готовит проект приказа о закреплении тем ВКР за обучающимися и назначении руководителей ВКР и, при необходимости, консультантов.

Закрепление тем ВКР за обучающимися и назначение руководителей осуществляется не позднее, чем за 2 недели до начала производственной, в том числе преддипломной практики.

Изменение темы ВКР возможно не позднее, чем за один месяц, а уточнение темы – не позднее, чем за 2 недели до предполагаемой даты защиты  ВКР на основании личного заявления обучающегося, согласованного с руководителем, на имя исполнительного директора. 

3.3. Структура и порядок выполнения выпускной квалификационной (бакалаврской) работы
Структура ВКР должна включать следующие разделы:

· титульный лист (Приложение 2);

· задание на ВКР (Приложение 3);

· содержание (Приложение 4);

· введение;

· основная часть;

· заключение;

· список использованной литературы;

· приложения;

· последний лист (Приложение 5).

На внутренней стороне заднего разворота обложки должен быть предусмотрен карман, в который вкладывается электронная версия ВКР (2 файла: полученное от научного руководителя задание и полный текст ВКР), записанная на CD-диск.

Отзыв научного руководителя (Приложение 6) вкладывается в ВКР в отдельный файл.

ВКР состоит из трех глав (допускается две главы): теоретической, исследовательской и практической.

Каждая глава состоит из двух и более параграфов. Название главы не должно дублировать название темы, а название параграфов – название глав.

Объем ВКР составляет 70 – 80 страниц.

Во введении дается общая характеристика ВКР, обоснование актуальности выбранной темы, цель, задачи, основные направления исследования.

Во введении также приводится описание объекта и предмета исследования, использованная при написании работы информационная база. Целесообразно указать методику исследования: применяемые методы, способ обработки материала.

Объем введения составляет 3-5 страниц.

Первая глава, как правило, носит теоретико-методологический характер. В ней следует раскрыть историю вопроса, показать степень его изученности на основе обзора соответствующей отечественной и зарубежной литературы, анализа нормативно-правового регулирования.

В первой главе должны быть раскрыты сущность изучаемого явления (или процесса), понятия, связанные с ним, уточнены формулировки и т.п.

Кроме того, в первой главе необходимо остановиться на тенденциях развития тех или иных процессов, например, формировании новых экономических структур. При этом рекомендуется использовать справочные и обзорные таблицы, графики.

По объему первая глава не должна превышать 30% всей работы.

Содержание второй и последующих глав носит практический/исследовательский характер. Это самостоятельный экономический, финансовый, правовой и статистический анализ собранного материала.

В тексте ВКР не обязательно приводить формулы и описывать методы, содержащиеся в специальной литературе. При этом ссылка на использованную литературу обязательна. Все расчеты, выполненные с применением вычислительной техники, следует вынести в приложение.

Объем этой части ВКР составляет 60-70% от общего объема работы.

Заключение должно содержать общие выводы, обобщенное изложение основных проблем, авторскую оценку работы с точки зрения решения поставленных задач, данные о практической эффективности внедрения рекомендаций или научной ценности решаемых проблем. Могут быть указаны перспективы дальнейшей разработки темы.

Примерный объем заключения составляет 5-10% от общего объема работы.

После заключения дается список использованной литературы, которая использовалась при проведении исследования.

Список включает в себя нормативно-правовые акты, специальную научную и учебную литературу, интернет-ресурсы, другие использованные при написании работы материалы, которые должны быть организованы и оформлены в соответствии с общими требованиями к библиографическому описанию произведений печати и электронных ресурсов.

В описании статьи обязательно указываются название журнала или собрания законодательства, место и год публикации, номер издания и страница.

В список включается литература за последние три года.

Система расположения нормативно-правовых актов в списке должна соответствовать системе расположения нормативно-правовых актов федерального значения в Собрании законодательства Российской Федерации. Прочие нормативно-правовые акты располагаются в соответствии с их иерархической принадлежностью. Специальная научная и учебная литература оформляется в алфавитном порядке.

Список использованной литературы включает в себя не менее 20-30 источников.
Приложения помещаются после списка литературы в порядке их упоминания в тексте. Каждое приложение начинается с нового листа, в правом верхнем углу которого пишется слово «Приложение» и номер, обозначенный арабской цифрой (без знака №). Количество приложений не ограничено.

Требования по оформлению ВКР приведены в Приложении 7.

Обучающийся обязан выполнить ВКР в соответствии с предъявляемыми к ней требованиями на основании Методических указаний в соответствии с графиком выполнения ВКР, и представить ее окончательный вариант руководителю не менее чем за 10 календарных дней до назначенной даты защиты ВКР.

Руководитель проверяет ВКР и составляет о ней отзыв в письменном виде с проставлением предварительной оценки.

ВКР, оформленная в соответствии с установленными требованиями, подписывается на титульном листе обучающимся, руководителем, консультантом (при наличии), заведующим кафедрой и представляется обучающимся на электронном и бумажном носителях со всеми необходимыми документами вместе с отзывом руководителя, графиком выполнении ВКР, листом соответствия, «Протоколом проверки ВКР в системе «Антиплагиат – вуз», в отдел ведения документации студентов не позднее, чем за 3 календарных дня до даты защиты ВКР.
3.4. Научный руководитель и его обязанности
В целях оказания обучающимся теоретической и практической помощи в период выполнения ВКР приказом по университету назначается научный руководитель. После выхода приказа тема ВКР корректировке и научный руководитель замене не подлежат.

Процесс подготовки и защиты ВКР можно условно разбить на три этапа:

1. Формирование задания на ВКР.

2. Написание и оформление ВКР.

3. Подготовка к защите ВКР.

На различных этапах выполнения обучающимся ВКР научный руководитель выполняет разные задачи.

На первом этапе формируется задание на ВКР. Обучающийся и научный руководитель совместно формируют план исследования, формулируют цель и задачи исследования.

Научный руководитель знакомит обучающегося с обязательной для изучения и дополнительной литературой и дает рекомендации по ее использованию. Обучающийся обязан использовать указанную литературу для подготовки теоретических разделов ВКР, получения допуска к защите ВКР и успешной защиты работы.

Также научный руководитель выдает типовое или составляет индивидуальное задание (при выборе темы обучающимся самостоятельно и утверждении ее заведующим кафедрой), обращает внимание обучающегося на основные моменты теоретической и практической части работы, которые будут учитываться при формировании выводов, дает рекомендации по использованию обязательной и дополнительной литературы для написания соответствующих глав и разделов ВКР.

Научный руководитель назначает даты промежуточных контрольных встреч для проверки подготовленного материала по ВКР. Обращает внимание обучающегося на обязательность соблюдения графика выполнения ВКР (Приложение 8).
На втором этапе (не менее чем за 1,5 месяца до защиты работы) обучающийся предоставляет научному руководителю подготовленный (написанный и оформленный) вариант ВКР, соответствующий полученному на первой встрече заданию, и консультируется с руководителем по возникшим в ходе выполнения работы вопросам. Следует иметь в виду, что научный руководитель не является ни соавтором, ни редактором ВКР, и обучающийся не должен рассчитывать на то, что руководитель исправит имеющиеся в ВКР грамматические, стилистические и другие ошибки.

Задачи, решаемые научным руководителем на данном этапе:
· не допустить использование в ВКР устаревших данных, на основе которых произведено исследование;

· проверить наличие современной законодательно-правовой базы и использование обязательной литературы;

· проверить произведенные расчеты, их соответствие выводам и рекомендациям;

· обратить внимание обучающегося на выполнение требований, предъявляемых к оформлению ВКР;

· указать обучающемуся на недостатки аргументации, композиции, стиля и пр. и дать рекомендации по их устранению.

Обучающийся должен учесть замечания научного руководителя, при необходимости отстаивая свою точку зрения (Приложение 9).
Следует помнить, что оформленная ВКР (переплетенная, с подписью студента на титульном листе, листе задания и последнем листе ВКР, полностью заполненными указанными листами) должна быть сдана научному руководителю не позднее чем за 10 дней до даты защиты.

На третьем этапе ВКР готовится к защите. Научный руководитель рассматривает ВКР как законченное исследование. Обращает внимание обучающегося на достижение поставленных целей и решение обозначенных в работе задач, соответствие задач и сформулированных выводов и рекомендаций, соблюдение требований, предъявляемых к оформлению работы. Сообщает о необходимости устранить возникшие замечания.

Научный руководитель подписывается на титульном листе, задании, графике выполнения ВКР и передает заведующему кафедрой полностью оформленную работу с вложенными в нее отзывом.
Научный руководитель проверяет и корректирует доклад, подготовленный обучающимся для защиты, проверяет компьютерную презентацию, а также наглядный раздаточный материал.

В случае если обучающийся сдал ВКР научному руководителю на рассмотрение позднее, чем за 10 дней до даты защиты, руководитель вправе не допустить обучающегося к защите ВКР по причине нарушения срока сдачи работы. При наличии уважительной причины обучающийся должен написать заявление о переносе даты защиты ВКР.

3.5. Требования к документации по защите выпускной квалификационной работы, представляемой в государственную аттестационную комиссию
К документам по защите ВКР, представляемых первоначально научному руководителю не позднее 10 дней до даты защиты, а затем в ГЭК, относятся:

1) полностью оформленная ВКР, содержащая:

· титульный лист с подписями выпускника, научного руководителем (Приложение 2, первый лист ВКР, вшивается);

· заполненный лист «Задание на ВКР», полученное у научного руководителя (Приложение 3, вшивается после титульного листа);

· текст ВКР с листом «Содержание» (Приложение 4), списком использованной в работе литературы и приложениями (Приложение 13);
· последний лист ВКР (Приложение 5, вшивается);

2) отзыв научного руководителя (Приложение 6  вкладывается);
3) график выполнения ВКР (Приложение 8 - вкладывается);
4) лист соответствия выполнения ВКР методическим рекомендациям (Приложение 9 - вкладывается);
5) протокол проверки в системе «Антиплагиат – вуз»;
6) электронная версия ВКР,  записанная на CD-диск (2 файла: полученное от научного руководителя задание и полный текст ВКР).

3.6. Защита выпускной квалификационной работы

Завершающим этапом выполнения обучающимся ВКР является ее защита в ГЭК. 

Деканат передает ВКР вместе со всеми необходимыми документами секретарю ГЭК для подготовки списка обучающихся, допущенных к защите и оформления протоколов ГЭК.

Защита ВКР проводится в соответствии с утвержденным расписанием ГИА по образовательной программе, на заседаниях ГЭК по соответствующему направлению подготовки с участием не менее 2/3 членов ее состава. Порядок проведения и процедура защиты ВКР определена  в «Порядке проведения государственной итоговой аттестации выпускников НОУ «МФПУ «Синергия» по программам высшего образования – программам бакалавриата, программам специалитета и программам магистратуры».

Результаты защиты ВКР определяются путем открытого голосования членов государственной экзаменационной комиссии на основе оценок:

- руководителя за качество ВКР, степени ее соответствия требованиям, предъявляемым к ВКР, самостоятельности написания ее обучающимся;

- членов государственной экзаменационной комиссии за содержание ВКР, ее защиту, включая презентацию, доклад, раздаточный материал, ответы на вопросы членов ГЭК.

В случае возникновения спорной ситуации Председатель ГЭК имеет решающий голос.

Результат защиты ВКР обучающегося оценивается по четырехбальной шкале (отлично, хорошо, удовлетворительно и неудовлетворительно) и проставляется в протокол заседания ГЭК, который подписывает Председатель ГЭК, секретарь ГЭК и в зачетную книжку обучающегося, в которой расписываются все члены ГЭК.

В случае получения неудовлетворительной оцени при защите ВКР, а также в случае неявки обучающегося на защиту ВКР по неуважительной причине обучающийся отчисляется из Университета как не прошедший государственную итоговую аттестацию с выдачей ему справки об обучении, установленного Университетом образца.

По положительным результатам ГИА, оформленным протоколами, ГЭК принимается решение о присвоении выпускникам квалификации «Бакалавр» по направлению подготовки и выдаче документа о высшем образовании образца, установленного Министерством образования и науки Российской Федерации.

Защита ВКР происходит на открытом заседании ГЭК, на котором могут присутствовать, задавать вопросы и обсуждать ВКР все желающие.

Перед началом работы комиссии по защите ВКР секретарь сверяет названия тем ВКР, представленных к защите, с приказом на утверждение тем ВКР. В случае если название темы ВКР, представленной к защите, не совпадает с темой в приказе, работа к защите не допускается.

Задачей обучающегося при защите ВКР является не пересказ того, что изложено в литературе, а изложение и обоснование того, что сделано им самим при изучении и раскрытии темы исследования.

Обучающемуся, получившему отзыв научного руководителя и заключение о допуске к защите ВКР, рекомендуется подготовить письменный доклад, в котором должны четко излагаться основные результаты проведенного исследования.
Требования к докладу по теме выпускной квалификационной работы приведены в Приложении 10.
Данный доклад может быть использован во время защиты ВКР. Однако выступление не должно сводиться к зачитыванию реферата. Обучающемуся разрешается использовать реферат исключительно в целях соблюдения намеченного плана выступления. 
Также следует использовать технические средства, Требования к компьютерной презентации выпускной квалификационной работы приведены в Приложении 11.
Для большей наглядности целесообразно использовать раздаточный материал для членов ГЭК. Требования к наглядному раздаточному материалу по теме выпускной квалификационной работы приведены в Приложении 12.

Доклад не должен быть перегружен цифровыми данными, они приводятся только в том случае, если необходимы для доказательства или иллюстрации того или иного вывода. Цифровые данные рекомендуется включать в наглядный раздаточный материал, предназначенный для членов ГЭК.

По окончании выступления с докладом председатель и члены комиссии задают вопросы, относящиеся непосредственно к теме ВКР. При защите и ответе на вопросы обучающемуся разрешается пользоваться текстом ВКР.

После ответов обучающегося на вопросы зачитывается отзыв научного руководителя. 

3.7. Критерии оценки и защиты выпускной квалификационной работы
Оценивается ВКР по 4-х бальной шкале (отлично, хорошо, удовлетворительно, неудовлетворительно). 
Оценка защиты ВКР производится на закрытом заседании ГЭК. Оценка объявляется после окончания защиты всех работ на открытом заседании ГЭК.

Критериями оценки ВКР являются:

- научный уровень доклада, степень освещенности в нем вопросов темы исследования, значение сделанных выводов и предложений для организации;

- использование специальной научной литературы, нормативных актов, материалов производственной, в том числе преддипломной практики;

- творческий подход к разработке темы;

- правильность и научная обоснованность выводов;

- стиль изложения;

- оформление ВКР;

- степень профессиональной подготовленности, проявившаяся в содержании ВКР и в процессе её защиты:

- чёткость и аргументированность ответов обучающегося на вопросы, заданные ему в процессе защиты;

- предварительная оценка руководителя ВКР в отзыве.

ВКР оценивается на оценку:

«отлично» за работу, в которой дано всестороннее и глубокое освещение избранной темы в тесной взаимосвязи с практикой, а ее автор показал умение работать с литературой и нормативными документами, проводить исследования, делать теоретические и практические выводы;

«хорошо» за работу, отвечающую основным предъявляемым к ней требованиям. Обучающийся обстоятельно владеет материалом, однако не на все вопросы дает глубокие, исчерпывающие и аргументированные ответы.

«удовлетворительно», если в ВКР, в основном, соблюдены общие требования, но не полно раскрыты поставленные задачи по достижению цели ВКР. Автор ВКР достаточно поверхностно владеет материалом, не уверенно отвечает на вопросы, допускает существенные недочеты;

«неудовлетворительно» оценивается выпускная работа, если в отзыве имеются принципиальные замечания по ее содержанию, не позволяющие положительно ее оценить. ВКР, в большей части не соответствует критериям оценки, приведенным выше, имеются устаревшие не актуальные данные. Ответы на вопросы неправильны и не отличаются аргументированностью.

3.8. Апелляция выпускной квалификационной работы
Апелляция по результатам защиты ВКР в Университете «Синергия» осуществляется в соответствии с «Порядком проведения государственной итоговой аттестации выпускников НОУ «МФПУ «Синергия» по программам высшего образования – программам бакалавриата, программам специалитета и программам магистратуры».

Приложение 1
	Исполнительному директору
Университета «Синергия»

Лобову В.Г. 

	от обучающегося группы
	

	направление 
	

	профиль
	

	

	(Ф.И.О. полностью)


	(Контактный телефон)


Заявление

Прошу Вас утвердить мне тему ВКР  _____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________

_______________ /_________________/

                                                                                 Подпись                                     (Ф.И.О.)

«___» ______________ 2015 г.

СОГЛАСОВАНО

Назначить руководителем ______________________________

Заведующий кафедрой  «Финансы и бухгалтерский учет»
_______________ /_______________________/

                                                                               Подпись                                              (Ф.И.О.)

«___» ______________ 2015 г.
Приложение 2
ОМСКИЙ ФИЛИАЛ

НЕГОСУДАРСТВЕННОГО ОБРАЗОВАТЕЛЬНОГО ЧАСТНОГО УЧРЕЖДЕНИЯ

ВЫСШЕГО ОБРАЗОВАНИЯ

«МОСКОВСКИЙ ФИНАНСОВО-ПРОМЫШЛЕННЫЙ УНИВЕРСИТЕТ «СИНЕРГИЯ»

	Направление
	38.03.01
	Кафедра
	ФБУ

	
	(код)
	
	(аббревиатура)


ВЫПУСКНАЯ КВАЛИФИКАЦИОННАЯ работа

	На тему
	

	

	


	Обучающийся 
	
	 
	_____________

	
	(Ф.И.О. полностью)
	
	подпись

	Руководитель 
	
	 
	_____________

	
	(Ф.И.О. полностью)
	
	подпись

	Консультант 
	
	 
	_____________

	
	(Ф.И.О. полностью)
	
	подпись

	Заведующий кафедрой
	
	
	_____________

	
	(Ф.И.О. полностью)
	
	подпись
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Приложение 3
	Негосударственное образовательное частное учреждение высшего образования  «Московский финансово-промышленный университет «Синергия»

Омский филиал
Кафедра ФБУ

	УТВЕРЖДАЮ

Заведующий кафедрой ФБУ
___________________________Ф.И.О.

«____»_____________________ 201__ г.


ЗАДАНИЕ 

на ВКР обучающегося

(Ф.И.О. обучающегося полностью)
1.  Тема ВКР: 

Анализ дебиторской и кредиторской задолженности и разработка мероприятий по оптимизации финансового цикла компании (на примере …….).

2.  Структура ВКР:
Введение

Глава 1. Теоретические основы анализа дебиторской и кредиторской задолженности предприятия

1.1. Сущность и состав дебиторской и кредиторской задолженности

1.2.  Методические подходы к управлению и анализу дебиторской   и кредиторской задолженностями

1.3.  Информационная база анализа дебиторской и кредиторской задолженности.

Глава 2. Анализ состояния дебиторской и кредиторской задолженности на примере….

2.1. Организационно-экономическая характеристика предприятия 

2.2. Анализ состава и структуры дебиторской и кредиторской задолженности

2.3. Анализ деловой активности предприятия 

Глава 3. Предложения по улучшению расчетов предприятия

3.1. Мероприятия по оптимизации финансового цикла компании

3.2. Прогноз показателей деловой активности с учетом проектных предложений
Заключение

Список литературы

Приложения

3. Основные вопросы, подлежащие разработке.

Во введении рекомендуется обосновать актуальность выбранной темы, сформулировать цели и  задачи работы, описать объект, предмет и информационную базу исследования.

Для написания главы 1 рекомендуется изучить основную и дополнительную литературу по выбранной теме. В пункте 1.1 необходимо раскрыть сущность, состав дебиторской и кредиторской задолженности, особенности их учета на современных предприятиях. Особое внимание следует уделить целям и задачам анализа и управления дебиторской и кредиторской задолженностью. Необходимо сравнить мнения и подходы различных авторов к рассматриваемому вопросу. В пункте 1.2 необходимо подробно описать методику учета и анализа дебиторской и кредиторской задолженности предприятия. При этом необходимо освятить методы расчета: абсолютных и относительных показателей состояния, структуры и движения дебиторской и кредиторской задолженности; динамики изменения дебиторской (кредиторской) задолженности в разрезе конкретных дебиторов (кредиторов) и их долю в общей совокупности;  динамики изменения каждой составляющей дебиторской (кредиторской) задолженности; темпа изменения остатка по каждому виду дебиторской (кредиторской) задолженности; оценки соотношения темпов изменения дебиторской и кредиторской задолженности. Кроме этого необходимо рассмотреть коэффициенты, характеризующие оборачиваемость дебиторской и кредиторской задолженности предприятия, описать методы определения деловой активности организации с использованием данных коэффициентов. В пункте 1.3. необходимо описать источники информации, необходимые для анализа дебиторской и кредиторской задолженности предприятия.

Глава 2 должна носить расчетный характер. В ней на основании данных финансовой отчетности  конкретного предприятия (объекта исследования) необходимо провести  оценку и анализ дебиторской и кредиторской задолженности предприятия за два года.

В пункте 2.1 необходимо дать характеристику предприятия, обратить внимание на его особенности и на их влияние на структуру, состав и особенности учета дебиторской и кредиторской задолженности. В пункте 2.2 на основании описанных в главе 1 методик необходимо провести подробную оценку и анализ состояния расчетов предприятия, с использованием соответствующих аналитических таблиц и показателей. Особое внимание необходимо обратить на показатели оборачиваемости дебиторской и кредиторской задолженности, их динамику изменения и соотношение. На основании полученных показателей в пункте 2.3 целесообразно провести анализ деловой активности исследуемого предприятия. При этом необходимо выявить причины ее изменения, связать их с особенностями отрасли, в которой функционирует предприятие, а также с кризисными явлениями в экономике.

 По окончании расчетов  и анализа результатов необходимо сформулировать выводы.

В Главе 3 на основании выводов, сделанных в результате оценки состояния расчетов на предприятии и проведения анализа показателей деловой активности необходимо выработать и сформулировать предложения, направленные на улучшение состава, структуры и динамики изменения дебиторской и кредиторской задолженности компании. Для облегчения формулирования предложений, рекомендуется изучить статьи в периодической печати и рассмотреть опыт российских компаний и рекомендации специалистов-практиков по данному вопросу.

После того, как будут сформулированы предложения, необходимо  смоделировать прогнозные значения величины дебиторской и кредиторской задолженности и показателей деловой активности компании, рассчитанные с учетом внесенных предложений. Это позволит оценить экономический эффект  проектных рекомендаций. 

В заключении необходимо отразить основные положения дипломной работы и сформулировать общие выводы.

 В приложение выносятся расчетные таблицы и копии финансовой отчетности объекта исследования за выбранные для анализа периоды.

4. Исходные данные по ВКР:

Основная литература:

1. Налоговый кодекс РФ. Часть 1 от 31.07.1998 г. № 146-ФЗ ( ред. от 30.12.2015 г. № 268-ФЗ), Часть 2 от 05.08.2000 г. № 117-ФЗ (ред. от 30.12.2015 г. № 268-Ф3). 

2. Приказ Минфина РФ от 10.03.2013 N 19н "Об утверждении формы "Расшифровка дебиторской и кредиторской задолженности организации" 

3. Приказ Минфина РФ от 22.07.2003 N 67н (ред. от 18.09.2014) "О формах бухгалтерской отчетности организаций"

4.  Ивашкевич В. Б, Семенова И. М. Учет и анализ дебиторской и кредиторской задолженности. Серия: Библиотека журнала "Бухгалтерский учет". –М.: Бухгалтерский учет, 2003. –192 с.

5. Савицкая Г.В. Анализ хозяйственной деятельности предприятия: учебник – М.:ИНФРА-М, 2007.- 345 с.

6.  Тихонова Е. П. Дебиторская и кредиторская задолженность. – М.: Горячая линия бухгалтера, 2008.- 80с.

7. Шеремет А.Д. Комплексный анализ хозяйственной деятельности: учебник для вузов – М.:ИНФРА-М, 2008. – 416 с.

8. Фельдман. А. Б. Оценка дебиторской и кредиторской задолженностей . – М.: РИО МАОК, 2003.- 54 с.

Дополнительная литература:

1. Ионова А.Ф., Селезнев Н.Н. Финансовый анализ: учебник – М.: ТК Велби, изд-во Проспект, 2007.- 624 с.

2. Ковалев В.В., Волкова О.Н. Анализ хозяйственной деятельности предприятий: учебник – М.: ТК Велби, изд-во Проспект, 2007.- 424 с.
3. Любушин Н.П. Комплексный экономический анализ хозяйственной деятельности: Учебное пособие. – 2-е изд., перераб. и доп. – М.: ЮНИТИ-ДАНА, 2005. -343 с.

4. Мельник М.В., Герасимова Е.Б. Анализ финансово-хозяйственной деятельности: учебное пособие – М.: ФОРУМ:ИНФРА-М, 2007.- 192 с.

5. Комплексный экономический анализ хозяйственной деятельности: учебник для вузов / Лысенко Д.В. – М.: ИНФРА-М, 2008.- 320 с.

6. Финансовый анализ. / Под ред. Т.С. Новашиной. – М.: Московский Международный Институт Эконометрики, Финансов и  Права, 2005. - 145 с.

7. Шеремет А. Д., Негашев  Е.В. Методика  финансового анализа деятельности коммерческой организации. - М.: ИНФРА-М, 2005. - 234 с.

8. Журнал «Управленческий учет».

9. Журнал «Финансовый директор».

10. Журнал «Аудит и финансовый анализ»

11. Журнал «Финансовый менеджмент»

Руководитель: ____________/______________
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Обучающийся задание получил: «____»______________ 201__  г.
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	ОТЗЫВ

	НА ВЫПУСКНУЮ КВАЛИФИКАЦИОННУЮ РАБОТУ 

	Обучающийся
	 

	Направление 
	 

	
	 

	Профиль
	 

	Тема ВКР 
	 

	

	Руководитель
	 

 

	Ученая степень, звание
	 
	

	Должность, место работы
	 


	№№
	Критерий
	Комментарий

	1. 
	Цель
	Соответствие теме ВКР (нужное подчеркнуть): 
· соответствует

· частично соответствует

· не соответствует

Четкость формулировки:

· четкая 

· не четкая

	2. 
	Задачи
	Соответствие «Плану» ВКР  (нужное подчеркнуть):

· соответствует

· частично соответствует

· не соответствует
Четкость формулировок:

· четкая 

· не четкая

	3. 
	Предмет исследования
	Наличие (нужное подчеркнуть):
· наличие 

· отсутствие

Соответствие заявленного  дипломником фактическому  предмету исследования:

· соответствует

· не соответствует

	4. 
	Методы исследования
	Наличие (нужное подчеркнуть):
· наличие 

· отсутствие

Соответствие заявленных дипломником методов фактически примененным:
· соответствует 

· частично соответствует

· не соответствует

	5. 
	Логика изложения  теоретического материала


	Особенность логического мышления.  Использование форм мышления (нужное подчеркнуть):
· понятие 
· суждение 
· умозаключение
Использование операций логического мышления (объяснение, классификация, типологизация, абстрагирование, идеализация, сравнение, экстраполяция, редукция и д.р.):
· «богатое» мышление 

· «бедное» мышление

	6. 
	Дефиниции (понятия)
	Раскрытие ключевых понятий, описывающих предмет исследования в современной трактовке (нужное подчеркнуть):

· ключевые понятия не раскрыты
· раскрыты в устаревшей трактовке
· раскрыты в современной трактовке

	7. 
	Результативность
	Наличие теоретических результатов -  степень решения поставленных задач (нужное подчеркнуть):

· не решены 

· решены частично (не полно)

· решены в значительной степени

· полностью решены

Наличие практико-ориентированных результатов  - степень решения поставленных задач:

· не решены 

· решены частично (не полно)

· решены в значительной степени

· полностью решены

Обоснованность полученных результатов (выводов): 

· не обоснованы 

· частично обоснованы

· в значительной степени обоснованы 

· обоснованы

	8. 
	Информационная база
	«Список использованной литературы» (нужное подчеркнуть):

· список оформлен надлежащим образом 

· список не оформлен надлежащим образом

·  в список включены информационные источники полностью использованные при написании ВКР

· в список включены информационные источники не использованные при написании ВКР (указать №№ из «СИЛ»)

· в список включены  фальсифицированные информационные источники (указать №№ из «СИЛ»)

· ВКР имеет достаточное количество ссылок на все информационные источники

· ВКР  не имеет необходимого количества ссылок на информационные источники (указать стр. ВКР)

· ВКР использованы фальсифицированные ссылки на информационные источники (указать стр. ВКР)

· ссылки на информационные источники оформлены не надлежащим образом: отсутствуют номера страниц цитируемых литературных источников. отсутствует полный развернутый интернет адрес информационного источника (указать стр. ВКР)

«Приложения»: 

· необоснованное отсутствие

· неоправданное включение (указать №№ «Приложений»)

· информационная  достаточность (для полного решения поставленных задач)

·  информационная   недостаточность (для полного решения поставленных задач)

	9. 
	Степень самостоятельности решения поставленных задач
	· ВКР выполнена полностью самостоятельно
· ВКР выполнена  обучающимся с элементами заимствований готовых разработок 

· ВКР выполнена обучающимся  в основном с использованием  готовых разработок

	10. 
	Соблюдение сроков выполнения и предоставления ВКР
	· Значительное нарушение сроков начала работы над ВКР 

· значительное нарушение сроков предоставления  первоначального текста ВКР

· сроки соблюдены

	11. 
	Реакция на замечания научного руководителя  по тексту ВКР
	· осознанное исправление 

· механическое исправление 

· отсутствие реакции



	12. 
	Глубина понимания содержания ВКР
	· высокая 

· средняя

· низкая


Общие выводы:

	Достоинства ВКР:
	

	
	

	
	

	
	

	Недостатки ВКР:
	

	
	

	
	


ВКР  соответствует требованиям ГЭК и рекомендуется к защите с оценкой _____________ / не рекомендуется к защите (нужное – подчеркнуть).

Руководитель                                                                     _____________________________

подпись

«___» ________________201__  года
Приложение 7
Требования к оформлению ВКР

1. ВКР оформляется в соответствии с ГОСТ Р 7.0.5-2008 (Библиографическая ссылка); ГОСТ 7.32-2001 в ред. Изменения №1 от 01.12.2005, ИУС №12, 2005 (Отчет о научно-исследовательской работе); ГОСТ 7.1-2003 (Библиографическая запись. Библиографическое описание. Общие требования и правила составления).

2. К защите принимаются только сброшюрованные в твердый переплет ВКР. ВКР должна быть выполнена с использованием компьютера на одной стороне листа белой бумаги формата А4 через полтора интервала. Цвет шрифта должен быть черным, шрифт – Times New Roman, размер 14, полужирный шрифт не применяется.

3. Текст ВКР следует печатать, соблюдая следующие размеры полей: правое – не менее 10мм, верхнее и нижнее – не менее 20мм, левое – не менее 30 мм (ГОСТ 7.32-2002, в ред. изменения № 1 от 01.12.2005, ИУС № 12, 2005).

4. «ВВЕДЕНИЕ», «ЗАКЛЮЧЕНИЕ», «СПИСОК ИСПОЛЬЗОВАННЫХ ИСТОЧНИКОВ», «ПРИЛОЖЕНИЕ» служат заголовками структурных элементов ВКР. Заголовки структурных элементов следует располагать в середине строки без точки в конце и печатать прописными буквами, не подчеркивая.

5. Главы должны быть пронумерованы (Глава 1, 2 и т.д.) арабскими цифрами в пределах всей ВКР и записываться посредине страницы. После номера главы ставится точка и пишется название главы. «ВВЕДЕНИЕ», «ЗАКЛЮЧЕНИЕ» не нумеруются как главы.

6. Параграфы следует нумеровать арабскими цифрами в пределах каждой главы. Номер параграфа должен состоять из номера главы и номера параграфа, разделенных точкой (например: 1.1, 2.3, и т.д.). Заголовки параграфов печатаются строчными буквами (кроме первой прописной).

7. Нумерация сносок – сквозная (пример оформления). В работе используется подстрочная библиографическая ссылка (вынесенная из текста вниз страницы, в сноску). При подробной ссылке указываются фамилия, инициалы автора, название работы, издательство, место и год издания, страница, шрифт «Times New Roman», кегль 10
.
8. Графики, схемы, диаграммы располагаются в ВКР непосредственно после текста, имеющего на них ссылку (выравнивание по центру страницы). Название графиков, схем, диаграмм помещается под ними, пишется без кавычек и содержит слово Рисунок без кавычек и указание на порядковый номер рисунка, без знака №. Шрифт жирный, 12, Verdana, межстрочный интервал – 1.
Образец оформления рисунка:
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Рис. 1. Факторы, воздействующие на финансовое
состояние предприятия
График как форма представления информации включает:

· общий заголовок;

· расшифровку условных обозначений;

· ось координат;

· геометрический образ;

· пояснения и комментарии.

Основные требования к изображению графиков следующие:

1) координатные оси вычерчиваются сплошными линиями одинаковой толщины без стрелок на концах, они должны иметь названия и содержать указания на размерность применяемых величин;

2) надписи к изображенным линиям, точкам даются в краткой форме.

Образец оформления графика:
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Рис. 2. Показатели рентабельности продукции ООО «ТПФ»

9. Таблицы располагаются в ВКР непосредственно после текста, имеющего на них ссылку (выравнивание по центру страницы). Таблицы нумеруются арабскими цифрами сквозной нумерацией в пределах всей работы. Слово «Таблица» и ее порядковый номер (без знака №) пишется сверху самой таблицы в правой стороне. Шрифт жирный, 12, Verdana, межстрочный интервал – 1.
10. Название таблицы оформлено посередине сверху.  Шрифт жирный, 12, Verdana, межстрочный интервал – 1.
11. Текст названия столбцов и строк выполнен жирным шрифтом посередине столбца или строки, текст в столбцах отформатирован по ширине столбца. Шрифт жирный, 11, Verdana, межстрочный интервал – 1.
12. Текст Таблицы оформлен размером 11, шрифт Verdana, межстрочный интервал - 1.

13. При оформлении граф таблицы надо знать следующее: в таблице указываются единицы измерения, не допускается оставлять незаполненными ячейки, если автор работы не располагает сведениями, то необходимо писать «нет сведений». Если сведения отсутствуют вообще, то ставится знак тире (прочерк).

14. Абсолютно идентичные текстовые сведения можно заменить: одно слово – кавычками; два и более слова – «То же». Цифры, символы, знаки подобным образом заменять нельзя.

15. При переносе таблицы на следующую страницу, ее верхние заголовки не повторяют, а указывают их порядковые номера и над таблицей помещают «Продолжение таблицы» с номером. При этом каждая из частей таблицы должна содержать не менее двух строк.

16. Таблицу следует размещать так, чтобы ее можно было читать без поворота страницы. Если такое размещение невозможно, то таблицу располагают на отдельной странице, чтобы для ее чтения нужно было повернуть работу по часовой стрелке на 90 градусов. Таблицу, которая занимает одну страницу формата А4, рекомендуется выносить в приложения.

Образец оформления таблицы:

Таблица 1

Влияние предлагаемых мероприятий по управлению

оборотными средствами на финансовую устойчивость,
ликвидность и платежеспособность
	№ п/п
	Наименование показателя
	Условное обозначение
	На 01.01.13 г.
	По состоянию на 01.01.13 г.
с учетом проведенных мероприятий

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Материальные запасы
	ЗЗ
	297359
	297359

	
	Краткосрочные финансовые вложения
	КФВ
	800016
	473445


На следующей странице:

Продолжение таблицы 1

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Формулы расчетов в тексте ВКР должны быть оформлены отдельной строкой более крупным, чем основной текст, шрифтом. При этом дается подробное пояснение каждому символу (если он встречается впервые). Нумерация формул осуществляется арабскими цифрами в круглых скобках по правому полю страницы. При ссылках на какую-либо формулу ее номер указывают в той же графической форме, которая использовалась в самой формуле.

Пояснения значений символов и числовых коэффициентов следует приводить непосредственно под формулой, в той последовательности, в которой они даны в формуле. Значение каждого символа и числового коэффициента дается с новой строки. Первую строку объяснения начинают со слова «где» без двоеточия после него.

Образец оформления формулы:
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где Р – вероятность удовлетворения спроса на услуги;

хр – реализованный спрос;

хс – количество возникающих заявок.

17. Приложения должны начинаться с новой страницы в порядке появления ссылок на них в тексте и иметь заголовок с указанием слова Приложение, его порядкового номера и названия. Порядковые номера приложений должны соответствовать последовательности их упоминаний в тексте.

18. Страницы ВКР следует нумеровать арабскими цифрами, соблюдая сквозную нумерацию по всему тексту. Номер страницы проставляется в центре нижней части листа без точки. Титульный лист и задание на ВКР включается в общую нумерацию страниц работы. Номер страницы на титульном листе и задании не проставляются.

Каждую главу работы следует начинать с новой страницы; параграфы на составные части не подразделяются.

Приложения не входят в установленный объем ВКР, хотя нумерация страниц их охватывает.

Законченная ВКР подписывается Обучающимся на первом и последнем листе, на задании и листе соответствия. 
Приложение 8
	Негосударственное образовательное частное учреждение высшего образования  «Московский финансово-промышленный университет «Синергия»

Омский филиал
Кафедра ФБУ

	УТВЕРЖДАЮ

Заведующий кафедрой ФБУ
___________________________Ф.И.О.

«____»_____________________ 201__г.


График выполнения* 

выпускной квалификационной работы обучающегося

Яковлева Николая Ивановича

1. Тема ВКР: 

Проблемы управления в женском коллективе

2. Руководитель Куроедова Елена Олеговна

3. План-график выполнения ВКР

	Этапы  выполнения ВКР
	Содержание этапа
	Срок                    выполнения
	Отметка Руководителя о выполнении (дата, подпись)

	Предпроектный 
	Первая встреча обучающегося с  руководителем - получение задания
	
	

	
	Разработка плана ВКР и направление его на согласование руководителю
	
	

	
	Согласование с руководителем плана ВКР, решение с ним других вопросов, связанных с подготовкой к написанию ВКР
	
	

	Проектный 
	Подготовка обучающимся первой редакции ВКР и передача ее руководителю
	
	

	
	Проверка руководителем первой редакции ВКР и передача обучающемуся замечаний в письменном виде
	
	

	
	Внесение обучающимся изменений в ВКР в соответствии с замечаниями и рекомендациями руководителя. 
	
	

	
	Проверка и получение протокола проверки в системе  «Антиплагиат – вуз»
	
	

	
	Переплет ВКР, передача ее руководителю для получения отзыва и получение подписи у заведующего кафедрой
	за 7 дней до даты защиты
	

	
	Получение от руководителя отзыва на ВКР
	за 5 дней до даты защиты
	

	Заключительный 
	Сдача полностью оформленной ВКР  на кафедру
	за 3 дня до даты защиты
	

	
	Защита ВКР 
	дата защиты
	


Руководитель: _________________ /______________________/
Обучающийся: _________________ /______________________/

* График вкладывается в бакалаврскую работу.

Приложение 9
Лист соответствия выполнения ВКР методическим рекомендациям*

	№№
	Требования
	Соответствует (+)
	Не соответствует (-)
	Подпись Обучающегося

	1. 
	ВКР сдается на кафедру  в твердом переплете. 
	
	
	

	2. 
	Текст отформатирован по всей ширине страницы.
	
	
	

	3. 
	Шрифт основного текста – Times New Roman. Шрифт — 14. Красная строка – 1,5.
	
	
	

	4. 
	Размеры полей: 

левое - 30 мм; 

правое  -  10 мм; 

верхнее - 20 мм; 

нижнее - 20 мм. 
	
	
	

	5. 
	Межстрочный интервал - 1,5.
	
	
	

	6. 
	Число страниц в ВКР без учета Приложений соответствует Методическим рекомендациям: от 70 до 80 страниц.
	
	
	

	7. 
	Главы начинаются с новой страницы. Заглавие глав – посередине страницы. Шрифт названия – 16, жирный, межстрочный интервал – 1.
	
	
	

	8. 
	Разделы  глав выполнены последовательно сплошным текстом. Заглавие раздела - посередине страницы. Шрифт – 14, жирный, межстрочный интервал – 1.
	
	
	

	9. 
	Все страницы ВКР пронумерованы. Нумерация начинается с Содержания с порядковым номером, учитывая Титульный лист и Задание.
	
	
	

	10. 
	Последовательность страниц ВКР соблюдена:

· Титульный лист (с указанием Кода Специальности,  аббревиатурой кафедры, по которой выполнялась ВКР;

· Задание на выполнение ВКР, полученное у руководителя при первой встрече;

· Содержание;

· Введение;

· Все Главы;

· Заключение;

· Список использованной литературы;

· Приложения; 

· Последний лист ВКР. 
	
	
	

	11. 
	Электронная версия на последнем развороте обложки имеется.
	
	
	

	12. 
	Нумерация таблиц, графиков (отдельно для таблиц и графиков) выполнена сквозным порядком.

Слово «Таблица», «График» «Диаграмма» и ее порядковый номер (без знака №) пишется сверху самой таблицы в правой стороне. Шрифт жирный, 12, Verdana, межстрочный интервал – 1.
	
	
	

	13. 
	Название таблицы оформлено посередине сверху.

Шрифт жирный, 12, Verdana, межстрочный интервал – 1.
	
	
	

	14. 
	Текст названия столбцов и строк выполнен жирным шрифтом посередине столбца или строки, текст в столбцах отформатирован по ширине столбца. Шрифт жирный, 11, Verdana, межстрочный интервал – 1.
	
	
	

	15. 
	Текст Таблицы оформлен размером 11, шрифт Verdana, межстрочный интервал - 1.
	
	
	

	16. 
	Название Рисунков оформлено снизу рисунка посередине. Шрифт жирный, 12, Verdana, межстрочный интервал – 1.
	
	
	

	17. 
	График выполнения ВКР, отзыв руководителя, лист соответствия, протокол проверки на антиплагиат находятся в файлах и вложены в ВКР
	
	
	

	18. 
	Подписи обучающегося и руководителя имеются на: графике выполнения ВКР; титульном листе; на Задании; на последнем листе (только обучающийся); на листе соответствия.
	
	
	

	19. 
	Отзыв руководителя и электронная версия ВКР имеются
	
	
	


	Согласовано:

Руководитель
	(подпись)


*Вкладывается вместе с графиком выполнения, отзывом руководителя, протоколом проверки в системе «Антиплагиат – вуз» и электронной версией в отдельный файл в ВКР.
Приложение 10
Требования к докладу по теме выпускной квалификационной работы

Важной составной частью выполнения ВКР является подготовка доклада для ее защиты в присутствии членов ГЭК. Он играет решающую роль в окончательном формировании результата выполнения ВКР, т.к. позволяет студенту продемонстрировать теоретические знания, владение нормативными материалами и способность творчески решать практические задачи. Содержание доклада должно быть кратким, раскрывающим основные этапы и результаты исследования.

Выступление начинается с приветствия членов комиссии, а также присутствующих. Например: «Уважаемый председатель и члены государственной аттестационной комиссии, вашему вниманию предоставляется доклад на объявленную тему». Закончить выступление можно словами «Доклад окончен. Спасибо за внимание».

В структурном отношении доклад можно разделить на три логически взаимосвязанные части.

Первая часть строится на основе текста введения ВКР, в ней содержатся:

· актуальность темы исследования (1-2 предложения);

· цель исследования;

· задачи исследования;

· информационная база исследования;

· методики и методы исследования.

Во второй части, самой большой по объему, характеризуется каждая глава ВКР. Особое внимание уделяется изложению результатов исследования, представленных во второй главе ВКР и ставших основанием для разработки мероприятий и подготовки рекомендаций, представленных в третьей главе работы.

Следует уделить внимание описанию мероприятий, аргументации их экономической значимости. Экономические и организационные мероприятия необходимо проектировать с указанием их основных характеристик, результатов расчетов их экономической эффективности, рекомендаций по внедрению, а также выводов о влиянии предлагаемых мероприятий на основные экономические плановые показатели предприятия (объект ВКР). Эту часть доклада можно построить как на основе характеристики глав, так и на основе главной цели исследования и способов ее достижения.

Заключительная часть доклада строится на основе текста заключения ВКР. В ней необходимо перечислить общие выводы и обобщить рекомендации. Результаты работы перечисляются по пунктам, указываются ключевые, наиболее важные решения поставленных в ВКР задач.

При описании нововведений наиболее часто используются страдательные причастия (например, «установлены основные параметры процесса», «выявлен повышенный расход энергоресурсов»). 

Оптимальное время выступления с докладом – 5–7 минут.
Приложение 11
Требования к компьютерной презентации выпускной квалификационной работы

Компьютерная презентация, иллюстрирующая основные положения ВКР, должна сопровождать доклад выступающего.

Она позволяет увеличить информативность выступления с докладом при жестком временном ограничении, помогает донести до членов ГЭК наиболее важные сведения.

Доклад и наглядные материалы, в том числе компьютерная презентация, позволяют обучающемуся сфокусировать внимание членов ГЭК на ограниченном круге проблем и тем самым избежать постановки членами комиссии «неудобных» вопросов.

Презентацию ВКР проще всего составить и оформить в программе Power Point. Структура, содержание и дизайн компьютерной презентации – творчество ее автора. Однако опыт показывает, что наиболее успешными являются презентации, составленные с соблюдением следующих рекомендаций.

Для соблюдения общих требований, предъявляемых к компьютерной презентации, необходимо:

· выработать концепцию презентации;

· согласовать содержание презентации с содержанием доклада;

· определить количество слайдов (минимум / максимум);

· озаглавить каждый слайд;

· отразить актуальность, цель, задачи, объект, гипотезу, методы исследования;

· выдержать единую структуру;

· выдержать единый шаблон.

Основные требования, предъявляемые к содержанию компьютерной презентации:

· наличие титульного слайда, на фоне которого обучающийся произносит вводные фразы доклада. Этот слайд дает представление о теме ВКР, авторе. Титульный слайд можно поместить также и в конце презентации, что позволяет вести дискуссию не на фоне белого экрана и оставаться в контексте темы;

· отражение в презентации цели исследования. Цель ВКР должна быть оформлена крупным шрифтом (не менее кегля 22). Вместе с целью можно указать и задачи исследования. Задачи могут быть представлены и на следующем слайде;

· представление структуры ВКР или в виде названия всех глав и разделов работы, или в виде графических блоков со стрелками, или иным способом;

· характеристика объекта исследования, изложение сути решаемой проблемы при помощи нескольких слайдов, которые могут иметь вид  графиков, диаграмм, схем и таблиц;

· указание факторов, влияющих на изучаемый процесс (явление), при помощи графических блоков со стрелками. Если необходимо показать значимость факторов, можно использовать диаграммы;

· представление основных выводов. Они должны быть помещены на отдельном слайде. При этом следует избегать перечисления того, что было сделано в ходе исследования, – это главная ошибка многих выступающих. Необходимо лаконично изложить суть практической, экономической, социальной значимости полученных результатов.

Основные требования, предъявляемые к тексту компьютерной презентации:

· точность, ясность, лаконичность, уместность, наглядность, запоминаемость информации;

· тезисная форма изложения информации и представления ее на слайдах;

· наличие ссылок на источники, из которых заимствовалась информация;

· отсутствие орфографических, пунктуационных и стилистических ошибок.

Основные требования, предъявляемые к оформлению компьютерной презентации:

· общий дизайн: структура презентации и ее оформление должны быть логичными и отвечать эстетическим требованиям, дизайн не должен противоречить содержанию презентации;

· диаграммы и рисунки: изображения в презентации должны быть привлекательными и соответствовать ее содержанию, не накладываться на текст (если это не специальные эффекты);

·  списки и таблицы: списки и таблицы должны быть выстроены и размещены в презентации корректно;

· текст, цвет, фон: текст должен легко читаться, быть небольшим по объему, оформляться достаточно крупным, доступным для восприятия шрифтом; фон должен сочетаться с графическими элементами;

· ссылки должны работать;

· мультимедийные эффекты должны использоваться разумно, не отвлекать внимание от содержания презентации.

Приложение 12
Требования к наглядному раздаточному материалу по теме выпускной квалификационной работы

Оформляется наглядный раздаточный материал, используемый при защите ВКР, в виде отдельной папки-уголка. Количество папок готовится по числу членов ГЭК. Каждая папка включает не более 7-10 листов наглядного материала по теме ВКР. В начале папки находится титульный лист. К структуре наглядного раздаточного материала предъявляются те же требования, что и к структуре компьютерной презентации. Желательно, чтобы наглядные материалы были цветными.

Содержание каждого из листов наглядного материала (каждый лист нумеруется):

Первый (и самый последний) лист: титульный лист, с указанием названия ВУЗа, темы ВКР, ФИО студента; ФИО,  должности, звания, степени научного руководителя

второй - четвертый лист: актуальность, цель и задачи исследования (крупным шрифтом), предмет и объект исследования;

пятый - седьмой лист: также характеристика объекта исследования в виде диаграмм, дающих представление членам ГЭК о развитии предприятия или организации;

восьмой и девятый лист: выводы, сделанные в ходе исследования. Они представляются в виде диаграмм (столбчатых, круговых и др.) и графиков.

Студент комментирует выводы, а не повторяет то, что представлено на листах наглядного материала.

Последние листы: перечисляются мероприятия, предлагаемые автором на основе результатов исследования (этому, как правило, посвящается третья глава ВКР). Мероприятия могут быть представлены в виде графических блоков со стрелками. Также указывается экономический и социальный эффект, которые дают предложенные мероприятия.

Для того чтобы систематизировать информацию о мероприятиях и представить ее в лаконичной форме, можно использовать таблицу:
Мероприятия по совершенствованию управления

	Существующее

положение
	Предлагаемые

мероприятия
	Экономический или социальный эффект

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Приложение 13
ПРИЛОЖЕНИЯ
	Приложение 1
	–
	Организационная структура управления
ЗАО «Саббэк»

	Приложение 2
	–
	Бухгалтерский баланс ЗАО «Саббэк»
на 31 декабря 2010 года

	Приложение 3
	–
	Бухгалтерский баланс ЗАО «Саббэк»
на 31 декабря 2011 года

	Приложение 4
	–
	Схема построения сравнительного аналитического баланса

	Приложение 5
	–
	Сравнительный аналитический баланс
за 2010–2011 гг.


Финансовое состояние


предприятия





Внутренние�факторы:


финансовые результаты деятельности предприятия;


деловая активность предприятия





Внешние�факторы:


государственная налоговая политика;


состояние на рынке (в том числе и финансовом);


уровень инфляции и безработицы





�EMBED Excel.Chart.8���








� Шеремет А.Д. Комплексный анализ хозяйственной деятельности: учебник для вузов – М.: ИНФРА-М, 2008. – С. 41.
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